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Учетная политика Муниципальное автономное образовательное учреждение 

«Центр дополнительного образования» для целей бухгалтерского учета. 

 

Учетная политика Муниципальное автономное образовательное учреждение «Центр 

дополнительного образования» (далее – учреждение) разработана в соответствии: 

● Бюджетным кодексом Российской Федерации; 

● Федеральным законом от 06.12.2011 N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

● Федеральным законом от 08.05.2010 N 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового 

положения государственных (муниципальных) учреждений"; 

● с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов 

бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов 

местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, 

государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции 

по его применению» (далее – Инструкция к Единому плану счетов № 157н); 

● приказом Минфина от 23.12.2010 № 183н «Об утверждении Плана счетов 

бухгалтерского учета автономных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – 

Инструкция № 183н); 

● приказом Минфина от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и применения 

кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах 

назначения» (далее — приказ № 82н); 

● приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения 

классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н); 

● приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных 

документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти 

(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 

государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) 

учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н); 

● приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм 

электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, 

бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических 

указаний по их формированию и применению» (далее — приказ № 61н); 

● федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, 

утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, 257н, 258н, 259н, 260н (далее – 

соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные 

средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской 

(финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 277н, 278н (далее – соответственно 

СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной 

даты», СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о движении денежных 

средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее – СГС 

«Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 №122н, 124н (далее – соответственно СГС 

«Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н 
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(далее – СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»), от 

15.11.2019 № 181н, 182н, 183н, 184н (далее – соответственно СГС «Нематериальные активы», 

СГС «Затраты по заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты 

персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее – СГС «Финансовые инструменты»), от 30.10.2020 № 

254н (далее – СГС «Метод долевого участия»), от 16.12.2020 № 310н (далее – СГС 

«Биологические активы»). 

● Действующим законодательством РФ 

Учетная политика Учреждения регламентирует: 

 рабочий план счетов бюджетного учета; 

 график документооборота. 

 формы первичных учетных документов, применяемых для оформления фактов 

хозяйственной деятельности; 

 положение о внутреннем финансовом контроле; 

 порядок проведения инвентаризации активов и обязательств организации; 

 методы оценки активов и обязательств; 

 порядок списания имущества; 

 порядок распределения расходов при формировании себестоимости государственных 

услуг и расходов по субсидии на содержание имущества; 

 порядок формирования расходов по субсидиям на иные цели; 

 порядок формирования и использование резерва на оплату очередных отпусков; 

При формировании учетной политики предполагается что: 

 принятая учетная политика применяется последовательно от одного отчетного года к 

другому; 

 в данные бухгалтерского учета за отчетный год включается информация о фактах 

хозяйственной жизни учреждения, имели место в период между отчетной датой и датой 

подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год и оказали (могут оказать) 

существенное влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты 

деятельности учреждения (события после отчетной даты).  

Существенным фактом хозяйственной жизни признается событие, стоимостное значение 

которого составляет более 3 процентов валюты баланса. События после отчетной даты 

отражаются в бухгалтерском учете заключительными операциями отчетного года. (п. 3 

Инструкции № 157н). 

В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств учреждение ведет учет в 

соответствии с приказом Минфина от 06.12.2010 № 162н “Об утверждении плана счетов 

бюджетного учета и Инструкции по его применению” (далее – Инструкция № 162н). 

Используемые термины и сокращения 

Наименов

ание 
Расшифровка  

Учреждени

е 

Муниципальное автономное образовательное учреждение «Центр 

дополнительного образования» 

КБК 1–17-е разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов 

Х 

В зависимости от того, в каком разряде номера счета бухучета стоит 

обозначение: 

– 18-й разряд – код вида финансового обеспечения (деятельности); 

– 26-й разряд – соответствующая подстатья КОСГУ 
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I. Общие положения. 

1. Ведение бухгалтерского учета осуществляет бухгалтерия учреждения, возглавляемая 

главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе положением 

о бухгалтерии, должностными инструкциями. Ответственным за ведение бухгалтерского учета 

в учреждении является главный бухгалтер. 

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции 

к Единому плану счетов № 157н. 

2. В учреждении действуют постоянные комиссии: 

 комиссия по приему и списанию основных средств, материальных запасов и 

нефинансовых активов (приложение 1); 

 инвентаризационная комиссия (приложение 2). 

3. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном 

сайте путем размещения копий документов учетной политики. 

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

4. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях 

сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое 

положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных 

средств, на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального 

суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после 

утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности 

информации о существенных ошибках. 

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

II. План счетов. 

1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 3), 

разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией 

№ 183н, за исключением операций, указанных в пункте 2 раздела IV настоящей учетной 

политики. 

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС 

«Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18-е и 24–26-е разряды номера 

счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом. 

Разряд 

номера 

счета 

Код 

1–4 

Аналитический код вида услуги: 

0703 «Дополнительное образование детей» 

0709 «Другие вопросы в области образования» 

5–14 

 

 

 

 

 

Код целевой статьи расходов при осуществлении деятельности с целевыми 

средствами: 

 в рамках национальных проектов (программ), комплексного плана 

модернизации и расширения магистральной инфраструктуры (региональных 

проектов в составе национальных проектов); 

 если указание целевой статьи предусмотрено требованиями целевого 

назначения активов, обязательств, иных объектов бухгалтерского учета. 

В остальных случаях – нули 

15–17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий: 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/118/15196/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/118/15196/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902316088/XA00M7S2MM/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902249301/XA00M6C2MG/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/118/113756/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542618106/XA00M6S2MI/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542618106/XA00MA02N6/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542618106/XA00M3C2MF/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542618106/XA00MBG2NC/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/118/114151/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902249301/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902254661/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902254661/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902249301/XA00M3G2M3/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902249301/XA00M7G2MM/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420388973/XA00MBS2MV/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542618106/XA00M802MO/
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 аналитической группе подвида доходов бюджетов; 

 коду вида расходов; 

 аналитической группе вида источников финансирования дефицитов 

бюджетов 

18 

Код вида финансового обеспечения (деятельности): 

 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы 

учреждения); 

 3 – средства во временном распоряжении; 

 4 – субсидия на выполнение государственного задания; 

 5 – субсидии на иные цели; 

 6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложений 

Основание: пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 

3 Инструкции № 183н. 

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

2. В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами 

в денежной форме учреждение ведет бюджетный учет по Рабочему плану счетов в соответствии 

с Инструкцией № 162н. 

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

3. К счету 0.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» применяются 

дополнительные аналитические коды: 

 1 – «Государственная пошлина» (0.303.15.000); 

 2 – «Транспортный налог» (0.303.25.000); 

 3 – «Пени, штрафы, санкции по налоговым платежам» (0.303.35.000); 

 4 – «Возмещение СФР расходов страхователя, понесенных в связи с реализацией 

требований, установленных законодательством» (0.303.45.000). 

 

III. Технология составления, передачи документов для отражения в 

бухгалтерском учете. 

 

1. Ведение бухгалтерского учета и хранение документов бухгалтерского учета 

организуются руководителем Учреждения.  

2. Ответственными за организацию бухгалтерского учета являются: 

 руководитель учреждения - за организацию учета, за соблюдение законодательства при 

выполнении хозяйственных операций (ч. 1 ст. 7 Закона № 402-ФЗ); 

 главный бухгалтер - за формирование Учетной политики, за формирование графика 

документооборота, за своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской 

отчетности. 

3. В случае возникновения разногласий в отношении ведения бухгалтерского учета между 

руководителем учреждения и главным бухгалтером (ст. 7 п. 8 Закона № 402-ФЗ): 

 данные, содержащиеся в первичном учетном документе, принимаются (не принимаются) 

главным бухгалтером к регистрации и накоплению в регистрах бухгалтерского учета по 

письменному распоряжению руководителя Учреждения, который единолично несет 

ответственность за созданную в результате этого информацию; 

 объект бухгалтерского учета отражается (не отражается) главным бухгалтером на 

основании письменного распоряжения руководителя Учреждения, который единолично несет 

ответственность за достоверность представления финансового положения Учреждения на 

отчетную дату, финансового результата его деятельности и движения денежных средств за 

отчетный период. 

4. Бухучет в учреждении ведется с помощью программных продуктов: 

 Учет заработной платы - "АМБА» 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902249301/XA00M4O2MO/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902254661/XA00M3G2M3/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902254661/XA00M3G2M3/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902249301/ZAP2J8U3KC/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420388973/XA00MBS2MV/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902250003/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902249301/XA00M3G2M3/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902249301/XA00M7G2MM/
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 Бюджетный учет - "1С: Предприятие 8.3"; 

 Свод отчетов - "1С: Предприятие  

 СКБ-Контур. 

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

5. С использованием телекоммуникационных каналов связи СКБ-Контур и электронной 

подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим 

направлениям: 

 система электронного документооборота с Финансовым управлением Администрации 

Артинского муниципального округа; 

 передача бухгалтерской отчетности учредителю; 

 передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию 

Федеральной налоговой службы; 

 передача отчетности в отделение Фонда пенсионного и социального страхования; 

 размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru. 

 внутренний документооборот. 

Обмен электронными первичными документами внутри учреждения осуществляется с 

использованием бухгалтерской программы «1С: Бухгалтерия государственного учреждения». 

Сдача бухгалтерской (финансовой) отчетности — предоставляется учредителю в 

установленные сроки в электронном виде. 

6. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и 

отчетности: 

 на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия», 

еженедельно – «Зарплата»; 

 по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии 

базы данных на внешний носитель – CD-диск, который хранится в сейфе главного бухгалтера; 

 по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в 

электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки 

в хронологическом порядке. 

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

7. Учреждением ведется раздельный учет по источникам финансирования: 

 субсидия на выполнение муниципального задания; 

 субсидия на иные цели; 

 приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения), родительская плата 

на время летнего оздоровительного лагеря. 

8. При отражении операций на счетах бухгалтерского учета в 18-м разряде (код вида 

деятельности) 

указывается: 

 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения), родительская 

плата на время летнего оздоровительного лагеря; 

 4- субсидия на выполнение муниципального задания; 

 5 - субсидии на иные цели. 

В разрядах 15-17 указывается соответствующий код вида расходов (КВР) (в соответствии 

с Приказом МФ от 17.12.2015 № 201н). 

IV. Правило документооборота. 

1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в 

бухгалтерском учете установлены в графике документооборота (приложение 4). 

Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт 

«д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/118/119296/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420388973/XA00M9I2NE/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542618106/XA00MA42N8/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542618106/XA00MA42N8/
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2. Первичные документы составляют и передают в бухгалтерию лица, ответственные за 

оформление факта хозяйственной жизни. Документы бухгалтерского учета передаются в срок, 

установленный в графике документооборота. Если в графике срок не установлен, документ 

бухгалтерского учета или иная информация передается в течение трех рабочих дней со дня 

оформления, но не позднее последнего рабочего дня месяца, в котором факт хозяйственной 

жизни произошел. 

При создании, обработке и передаче документов обеспечивается защита персональных 

данных в порядке, установленном в положении о защите персональных данных, которое 

утверждается руководителем учреждения. 

Ответственность за своевременное оформление первичных учетных документов, передачу 

их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность 

содержащихся в них данных обеспечивают сотрудники, составившие и подписавшие указанные 

документы.   

3. При проведении хозяйственных операций используются унифицированные документы. 

Если для оформления хозяйственных операций не предусмотрены унифицированные 

документы, используются: 

 самостоятельно разработанные формы; 

 унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами. 

Основание: пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и 

отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

4. Для отражения в бухгалтерском учете принимаются документы, которые проверены 

главным бухгалтером в соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле 

(приложение 5). Документы, оформленные с нарушением, бухгалтерия к учету не принимает. 

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «з» пункты 1, 6 приложения № 2 к 

СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

5. Право подписи учетных документов предоставлено сотрудникам, занимающим 

должности, перечисленные в приложении 6.  

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

6. В каждом первичном документе при создании указывается дата создания. Порядковый 

номер документа указывается при необходимости- если нумерация предусмотрена формой 

документа. 

Если дата составления первичного документа или дата его подписания отличается от даты 

(периода) совершения факта хозяйственной жизни, в составе обязательных реквизитов такого 

документа отражается дата или период совершения факта хозяйственной жизни. 

Если в первичный учетный документ включены реквизиты из другого документа-

основания, в первичном документе указывается информация, позволяющая идентифицировать 

соответствующий документ-основание. 

Основание: пункт 7 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и 

ошибки». 

7. Документы, составляемые в электронном виде, хранятся в томах на съемном жестком 

диске в течение срока, установленного в соответствии с правилами организации 

государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее пяти лет после 

окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены. 

8. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких 

документов на русский язык осуществляется сотрудником учреждения. Переводы составляются 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420388973/XA00MD02NU/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542618106/XA00M9I2N5/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542618106/XA00M6S2MI/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/118/114153/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902249301/ZAP2FM03J3/
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на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и 

прикладываются к первичным документам. В случае невозможности перевода документа 

привлекается профессиональный переводчик. Перевод денежных (финансовых) документов 

заверяется нотариусом. 

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по 

количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то в 

отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. 

Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного 

документа. 

Основание: пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

9. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные 

в приложении 3 к приказу № 52н и к приказу № 61н. При необходимости формы регистров, 

которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно. 

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «г» пункта 9 

СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в следующем порядке: 

 в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) 

учетные документы по дате принятия к учету первичного документа; 

 Журнал операций (ф.0509213) по всем забалансовым счетам 

формируется ежемесячно в случае, если в отчетном месяце были обороты по счету; 

 инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта 

к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, 

консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий — ежегодно на 

последний рабочий день года со сведениями о начисленной амортизации; 

 инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при 

принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, 

модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии; 

 опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список 

основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно в последний день года; 

 журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; 

 другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если 

иное не установлено законодательством РФ. 

Основание: пункты 11, 167 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, Методические 

указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н. 

Учетные регистры по операциям, указанным в пункте 2 раздела IV настоящей учетной 

политики, составляются отдельно. 

10. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям 

(ф. 0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по 

счетам: 

 КБК Х.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК Х.302.13.000 «Расчеты 

по начислениям на выплаты по оплате труда»; 

  КБК Х.302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в 

денежной форме» и КБК Х.302.14.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам 

персоналу в натуральной форме»; 

  КБК Х.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу 

в денежной форме»; 

  КБК Х.302.96 «Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим 

лицам». 

Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

11. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 7. По операциям, 

указанным в пункте 2 раздела IV настоящей учетной политики, журналы операций ведутся 

отдельно. Журналы операций подписываются главным бухгалтером. 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420388973/XA00MBQ2NN/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00M7G2MM/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902249301/XA00M5O2MC/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542618106/XA00M9I2N5/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/603561707/ZAP2F8G3FQ/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902249301/XA00M5O2MC/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902249301/ZAP2Q7U3KF/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/ZAP2HUM3MT/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/ZAP2HUM3MT/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/118/130753/qwert67/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/140/41266/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902249301/ZAP2C7K3FI/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/118/114149/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/118/130753/qwert67/
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Журналы операций (ф. 0504071) ведутся в соответствии с утвержденной номенклатурой. 

Журналы формируются ежемесячно в последний день месяца. К журналам прилагаются 

первичные учетные документы согласно приложению 8. 

12. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в 

форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. 

При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде он может быть 

составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью. 

13. По требованию контролирующих ведомств первичные документы представляются в 

электронном виде. При невозможности ведомства получить документ в электронном виде 

копии электронных первичных документов и регистров бухгалтерского учета распечатываются 

на бумажном носителе и заверяются руководителем собственноручной подписью. 

При заверении одной страницы электронного документа (регистра) проставляется штамп 

«Копия электронного документа верна», должность заверившего лица, собственноручная 

подпись, расшифровка подписи и дата заверения. 

При заверении многостраничного документа заверяется копия каждого листа. 

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к 

Единому плану счетов № 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и 

отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 

52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ. 

14. Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, 

хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком 

учета и хранения съемных носителей информации. При этом ведется журнал учета и движения 

электронных носителей. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью 

учреждения. Ведение и хранение журнала возлагается приказом руководителя на 

ответственного сотрудника учреждения. 

Основание: пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», пункт 

14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

15. При необходимости изготовления бумажных копий электронных документов и 

регистров бухгалтерского учета бумажные копии заверяются штампом, который проставляется 

автоматически при распечатке документа: «Документ подписан электронной подписью», – с 

указанием сведений о сертификате электронной подписи – кому выдан и срок действия. 

Дополнительно сотрудник бухгалтерии, ответственный за обработку документа, ведение 

регистра, ставит надпись «Копия верна», дату распечатки и свою подпись. 

Основание: пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

16. В деятельности учреждения не используются бланки строгой отчетности. 

17. Особенности применения первичных документов: 

17.1. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при 

монтаже, составляется Акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 

0306008). 

17.2. На списание призов, подарков, сувениров оформляется Акт о списании 

материальных запасов (ф. 0510460), к которому должна быть приложена ведомость выдачи  

ПРИЗОВ, ПОДАРКОВ, СУВЕНИРНОЙ ПРОДУКЦИИ (приложение 9). 

 17.3 При поступлении имущества и наличных денег от жертвователя или дарителя 

составляется акт в произвольной форме, в котором должны быть: 

 указаны обязательные реквизиты, предусмотренные пунктом 25 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности»; 

 поставлены подписи передающей и принимающей сторон. 

Если имущество и наличные деньги поступают без оформления письменного договора, 

передающая сторона: 

 делает в акте запись о том, что имущество или деньги переданы безвозмездно; 

 указывает цели, на которые необходимо использовать пожертвованные деньги или 

имущество. 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/140/41266/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/118/113731/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902316088/XA00M502MN/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902249301/XA00M5O2MC/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420388973/XA00MCC2NQ/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/ZAP2HUM3MT/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902271495/ZA00MKG2NN/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420388973/XA00MCU2NT/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902249301/XA00M7E2ML/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902249301/XA00M7E2ML/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420388973/XA00MCC2NQ/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/140/505/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/140/505/
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 17.4. В табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) 

регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, 

установленного правилами трудового распорядка. В графах 21 и 38 отражаются итоговые 

данные неявок. 

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) используются условные 

обозначения согласно приложению 10.  

17.5. Расчеты с сотрудниками по оплате труда, пособиям и прочим выплатам 

осуществляются путем безналичного перечисления средств на личные банковские карты 

работников. 

Сроки перечисления заработной платы: 

  за 1 половину месяца – 16-20 числа текущего месяца; 

  за 2 половину месяца – 1-5 числа следующего месяца; 

 выплаты отпускных, расчета при увольнении и прочие выплаты, предусмотренные 

Положением об оплате труда – в сроки, установленные ТК РФ. 

18. Сотрудник, ответственный за оформление расчетных листков, выдает каждому 

сотруднику лично в руки расчетный листок. 

19. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в Расчетно-платежной 

ведомости (ф.0504401). 

V. Методы оценки объектов бухгалтерского учета, порядок их признания, 

прекращения признания и раскрытия информации 

1. Общие положения. 
1.1. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других 

нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой 

стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

1.2. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, 

не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина 

оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера. 

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

1.3. Принятие к учету основных средства, нематериальных и непроизведенных активов, по 

факту документального подтверждения их приобретения согласно 

условиям государственных контрактов (договоров), осуществляется на основании Решения о 

признании объектов НФА (ф. 0510441). При этом формирование дополнительных документов, 

в частности Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448), Приходный 

ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207) в этом случае 

не требуется. 
  

2. Основные средства. 
  2.1. К объектам основных средств относятся активы, для которых одновременно 

выполнены следующие условия: - имеет материальную форму; - применяется в обычной 

хозяйственной деятельности учреждения: для производства или продажи товаров, оказания 

услуг, сдачи в аренду и так далее; - используется в производственных процессах в 

продолжительное время, а именно дольше 12 месяцев; - эксплуатация данного имущества 

экономически обоснована, нацелена на получение прибыли или достижения цели 

некоммерческой организации.  

В Учреждении применяется единая типовая классификация основных средств по их видам 

на основании Общероссийского классификатора, утвержденного постановлением 

Государственного стандарта РФ от 26.12.1994 № 359 (п. 45 Инструкции № 157н). 

2.2. Единицей бухгалтерского учета основных средств является инвентарный объект - 

объект со всеми приспособлениями и принадлежностями, или отдельный конструктивно 

обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/140/41219/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/140/41219/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420388973/XA00MFO2O4/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542618106/XA00M6C2MG/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/140/46801/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/140/41202/
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функций, или обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов, 

представляющих собой единое целое, предназначенный для выполнения определенной работы.  

Комплекс конструктивно-сочлененных предметов - это один или несколько предметов 

одного или разного назначения, смонтированных на одном фундаменте, в результате чего 

каждый входящий в комплекс предмет может выполнять свои функции только в составе 

комплекса, а не самостоятельно. 

В случае наличия у одного объекта нескольких частей, имеющих разный срок полезного 

использования, каждая такая часть учитывается как самостоятельный инвентарный объект. 

Не являются основными средствами коммуникации внутри зданий, необходимые для их 

эксплуатации, в том числе:  

 система отопления; 

 внутренняя сеть водопровода, газопровода, канализации со всеми устройствами;  

 внутренняя сеть силовой и осветительной электропроводки со всей осветительной 

арматурой;  

 внутренние телефонные и сигнализационные сети;  

 вентиляционные устройства общесанитарного назначения.  

При этом основными средствами признается оборудование указанных систем (т.е. 

конечные аппараты, приборы, устройства). В частности: средства измерения, управления, 

средства преобразования, принятия, передачи, хранения информации, средства вычислительной 

техники и оргтехники, средства визуального и акустического отображения информации; 

театрально-сценическое оборудование. 

2.3. Каждому объекту, кроме объектов стоимостью до 10000 руб. включительно, 

присваивается уникальный инвентарный порядковый номер. Присвоенный объекту 

инвентарный номер обозначается путем нанесения номера на инвентарный объект краской или 

водостойким маркером. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-

сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе 

тем же способом, что и на сложном. 

Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь 

период его нахождения в Учреждении. Уникальный инвентарный номер, состоит из десяти 

знаков и присваивается в порядке: 

 код аналитического учета (5 знаков); 

 порядковый номер (5 знаков). 

Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану 

счетов № 157н. 

Инвентарные номера списанных с бюджетного учета объектов основных средств не 

присваиваются вновь принятым к бюджетному учету объектам. 

2.4. Аналитический учет основных средств ведется в инвентарных карточках учета 

нефинансовых активов (ф. 0509215), инвентарных карточках группового учета нефинансовых 

активов (ф. 0509216) в разрезе групп основных средств по материально-ответственным лицам. 

Разборка и демонтаж основных средств до утверждения актов об их списании не 

допускаются. 

Акты о списании нефинансовых активов, закрепленных за учреждением на праве 

оперативного управления принимаются к учету при наличии согласования решения о списании 

объекта основных средств с собственником имущества. 

Не считается существенной стоимость до 20 000,00 руб. за один имущественный объект. 

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет 

комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства». 

2.5. Затраты по замене отдельных составных частей комплекса конструктивно-

сочлененных предметов, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их 

возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420389698/XA00MEI2NC/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902249301/XA00M3S2MH/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420389698/XA00MCS2NS/
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расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется 

к следующим группам основных средств: 

 машины и оборудование; 

 транспортные средства; 

 инвентарь производственный и хозяйственный; 

 многолетние насаждения. 

Основание: пункт 27 СГС «Основные средства». 

2.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного 

средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в 

документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему 

показателю (в порядке убывания важности): 

 площади; 

 объему; 

 весу; 

 иному показателю, установленному комиссией по поступлению и 

выбытию активов. 

2.7. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет 

наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при 

проведении ремонтов (модернизаций, дооборудований, реконструкций, в том числе с 

элементами реставраций, технических перевооружений) формируют объем капитальных 

вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно 

учтенная ранее в стоимости объекта сумма затрат на проведение аналогичного мероприятия 

списывается в расходы текущего периода с учетом накопленной амортизации. Данное правило 

применяется к следующим группам основных средств: 

 машины и оборудование. 

Основание: пункт 28 СГС «Основные средства». 

2.8. Начисление амортизации осуществляется следующим образом: 

 на объекты основных средств стоимостью до 10 000,00 рублей включительно, за 

исключением объектов библиотечного фонда, амортизация не начисляется, а их 

первоначальная стоимость полностью списывается на текущие расходы Учреждения в 

момент отпуска их в эксплуатацию (в т.ч. со склада) с одновременным отражением ее на 

забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации"; 

 на объекты основных средств стоимостью от 10 000,00 до 100 000,00 рублей 

включительно, а также на объекты библиотечного фонда (исключение - периодические 

издания) стоимостью до 100 000,00 рублей - амортизация начисляется 100 % при вводе их в 

эксплуатацию; 

 на объекты основных средств стоимостью свыше 100 000,00 рублей амортизация 

начисляется линейным способом, 1 числа месяца следующего за месяцем принятия к учету 

ОС. 

Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства». 

2.9. В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного использования и метод 

расчета амортизации всех структурных частей единого объекта основных средств, учреждение 

объединяет такие части для определения суммы амортизации. 

Основание: пункт 40 СГС «Основные средства». 

2.10. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату 

переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта 

таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной 

стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются 

(умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании 

получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки. 

Основание: пункт 41 СГС «Основные средства». 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420389698/XA00MFI2O9/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420389698/XA00MDQ2N6/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420389698/XA00MG82O6/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420389698/XA00M7S2N5/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420389698/XA00MGI2OD/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420389698/XA00MEQ2NA/
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2.11. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает 

комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные 

средства». 

Состав комиссии по поступлению и выбытию активов установлен в приложении 

1 настоящей учетной политики. 

2.12. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет 

на основании Постановления Администрации Артинского городского округа от 15.12.2017г. № 

1017 «О порядке определения видов и перечней особо ценного движимого имущества 

муниципальных автономных и бюджетных учреждений Артинского городского округа». 

2.13. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в 

эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. 

При передаче объектов основных средств в эксплуатацию (на забаланс) применяется  

ВЕДОМОСТЬ ВЫДАЧИ МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ НА НУЖДЫ УЧРЕЖДЕНИЯ (ф. 

0504210). 

Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому 

плану счетов № 157н. 

2.14. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных 

по виду деятельности 5 «субсидии на иные цели», сумма вложений, сформированных на счете 

КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение 

государственного (муниципального) задания». 

2.15. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое 

обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, 

который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход 

деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида 

деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации. 

2.16. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как 

отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые 

соответствуют критериям основных средств, установленным СГС «Основные средства», 

учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС, для которых 

установлен одинаковый срок полезного использования, учитываются как единый инвентарный 

объект в порядке, установленном в пункте 2.2 раздела V настоящей учетной политики. 

2.17. Передача в пользование объектов, которые содержатся за счет учреждения, 

отражается как внутреннее перемещение. Учет таких объектов ведется на дополнительном 

забалансовом счете 43П «Имущество, переданное в пользование, – не объект аренды». 

2.18. Суммы, потраченные компанией на текущий или капитальный ремонт основных 

средств, списываются на расходы и учитываются по дебету «затратных» счетов. 

2.19. Первичный документ, применяющийся при поступлении нефинансовых активов при 

их приобретении – Решение о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441). 

2.20.Первоначальная (фактическая) стоимость нефинансовых активов при их 

безвозмездном получении от учреждений (организаций) и физических лиц определяется на 

основании данных о первоначальной стоимости предыдущего балансодержателя, указанной в 

акте приеме-передаче или извещении (ф.05004805).       

  

3. Нематериальные активы. 

3.1.  К учету принимаются нематериальные активы, которые удовлетворяют 

одновременно следующим условиям: 

 отсутствие материально-вещественной (физической) структуры; 

 возможность идентификации (выделения, отделения) от другого имущества; 

 использование при оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения; 

 использование в течение длительного времени, т.е. срока полезного 

использования, 

 продолжительностью свыше 12 мес.; 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420389698/XA00M882MK/
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 не предполагается последующая перепродажа данного имущества; 

 наличие надлежащим образом оформленных документов, подтверждающих 

существование самого актива и исключительного права у учреждения на результаты 

интеллектуальной деятельности (патенты, свидетельства, товарный знак и т.п.). 

Объекты нематериальных активов отражаются в бюджетном учете и отчетности по 

первоначальной  стоимости, т.е. по стоимости фактических вложений на их приобретение 

(изготовление), а объекты, которые подвергались переоценке, - по восстановительной 

стоимости.  

Стоимость приобретения (изготовления) нематериальных активов установлена п. 62 

Инструкции № 157н. 

Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течение 

которого учреждением предполагается использование актива.  

Срок полезного использования нематериальных активов в целях принятия объекта к 

бухгалтерскому учету и начисления амортизации определяется комиссией по поступлению и 

выбытию активов учреждения исходя из оснований, установленных п. 60 Инструкции № 157н. 

Начисление амортизации нематериальных активов производится линейным способом в 

соответствии со сроками полезного использования (п. 93 Инструкции № 157н). Каждому 

объекту присваивается порядковый инвентарный номер, который используется в регистрах 

бюджетного учета и не обозначается на объектах. 

Основание: пункты 30, 31 СГС «Нематериальные активы». 

3.2. Первоначальной стоимостью объекта нематериальных активов, приобретаемого в 

результате необменной операции, является его справедливая стоимость на дату приобретения. 

3.3. Изменение продолжительности оставшегося периода использования НМА является 

существенным, если это изменение (разница между продолжительностью оставшегося 

текущего периода использования и предполагаемого) составляет 10 % или более от 

продолжительности оставшегося текущего периода. Срок полезного использования таких 

объектов НМА подлежит уточнению. 

Основание: пункт 44 СГС «Нематериальные активы». 

 

4. Непроизводственные активы. 

4.1. Объект непроизведенных активов, по которому комиссия по поступлению и выбытию 

активов установила, что он не соответствует условиям признания актива, учитывается на 

забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение». 

Основание: пункты 7 СГС «Непроизведенные активы». 

4.2. Справедливая стоимость земельного участка, впервые вовлекаемого в хозяйственный 

оборот, на которые не разграничена государственная собственность и которые не внесены в 

ЕГРН, рассчитывается на основе кадастровой стоимости аналогичного земельного участка, 

который внесен в ЕГРН. 

Основание: пункты 17 СГС «Непроизведенные активы». 

 

5. Материальные запасы. 

5.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, 

указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также 

производственный и хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в приложении 11. 

5.2. Единица учета материальных запасов в учреждении – номенклатурная (реестровая) 

единица. Исключения: 

 группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, например: 

офисная бумага одного формата с одинаковым количеством листов в пачке, кнопки 

канцелярские с одинаковыми диаметром и количеством штук в коробке и т. д. Единица учета 

таких материальных запасов – однородная (реестровая) группа запасов; 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/563895829/XA00M7O2N2/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/563895829/XA00M8A2N5/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/563895829/XA00MFE2O5/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542619659/XA00M7E2ML/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542619659/XA00M902MS/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902249301/XA00M862NA/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/118/114158/
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 материальные запасы с ограниченным сроком годности – продукты 

питания, медикаменты и др., единица учета таких материальных запасов – штука, упаковка, 

килограммы, партия. 

Если в первичных документах поставщика единицы измерения отличаются от тех, 

которые использует учреждение, ответственный сотрудник оформляет акт перевода единиц 

измерения. Акт прикладывают к первичным документам поставщика. 

Основание: пункт 8 СГС «Запасы». 

5.3. В целях аналитического (управленческого) учета незавершенное производство 

отражается на дополнительном счете Рабочего плана счетов 0.109.69.000 «Себестоимость 

незавершенного производства готовой продукции, работ, услуг». 

Основание: пункт 12 СГС «Запасы». 

5.4. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, 

разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется 

исходя из следующих факторов: 

 их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, 

рассчитанной методом рыночных цен; 

 сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение 

их в состояние, пригодное для использования. 

Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

5.5. Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в бухгалтерском учете в 

оценке, предусмотренной государственным контрактом (договором). Если учреждение понесло 

затраты, перечисленные в пункте 102 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, стоимость 

запасов увеличивается на сумму данных затрат в день поступления запасов в учреждение. 

Отклонения фактической стоимости материальных запасов от учетной цены, отдельно в учете 

не отражаются. 

Основание: пункт 18 СГС «Запасы». 

5.6. В случае получения полномочий по централизованной закупке запасов расходы на их 

доставку до получателей списываются на финансовый результат текущего года в день 

получения документов о доставке.  

Основание: пункт 19 СГС «Запасы». 

5.7. Учреждение применяет следующий порядок подстатей КОСГУ в части учета 

материальных запасов: 

5.7.1. Расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок, перчаток относятся на 

подстатью КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов». Одноразовые 

маски и перчатки учитываются на счете 105.36 «Прочие материальные запасы». Маски и 

перчатки, приобретенные для комплектов одежды, учитываются на счете 105.05 и по КОСГУ 

345. 

5.8. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, 

полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК 

Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «Субсидии на выполнение 

государственного (муниципального) задания». 

5.9. Установлены следующие особенности учета материальных запасов: 

5.9.1. Особенности использования и учета мягкого инвентаря. 

Все предметы мягкого инвентаря при поступлении на склад маркируются. Маркировка 

проводится штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида предмета. На штампе 

указывается наименование учреждения. Маркировку производит заведующий хозяйством. 

При выдаче мягкого инвентаря в эксплуатацию проводится дополнительная маркировку с 

указанием года и месяца выдачи со склада. 

Маркировочные штампы хранит руководитель учреждения.  

Мягкий инвентарь выдается в эксплуатацию по ведомости выдачи материальных 

ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542638393/XA00MA42N8/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542638393/XA00M3S2MH/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420388973/XA00MDK2NQ/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902249301/XA00MFS2O6/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542638393/XA00MBO2NG/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542638393/XA00M3S2MH/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/555944502/XA00MEE2NC/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/555944502/XA00MDS2N9/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/555944502/XA00MDS2N9/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/140/41213/
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Заведующий хозяйством организует надлежащий уход, хранение, своевременную 

химическую чистку, стирку, дезинфекцию, обезвреживание, сушку, а также ремонт и замену 

предметов мягкого инвентаря. 

Операции по перемещению мягкого инвентаря между материально ответственными 

лицами отражаются в Требование - накладная (ф. 0510451). 

Предметы мягкого инвентаря списываются при полной их изношенности по решению 

комиссии по поступлению и выбытию активов. 

В присутствии комиссии списанный мягкий инвентарь уничтожается или превращается в 

ветошь (разрезается, рвется и т. д.). Пригодная для использования в хозяйственных целях 

ветошь принимается на склад с указанием веса, затем используется для уборки помещений. 

5.9.2. Особенности использования и учета хозяйственного инвентаря. 

Решение об отнесении имущества к хозяйственному инвентарю в составе материальных 

запасов принимает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов с учетом правил, 

установленных пунктом 2.1 раздела V настоящей учетной политики. При этом, независимо от 

срока полезного использования, учитываются как материальные запасы: 

— швабры, грабли, лопаты, метлы, веники; 

— инструменты: слесарно-монтажный, столярно-плотницкий; строительный; 

— канцтовары, за исключением калькуляторов. 

Выдача хозяйственного инвентаря (материалов) на нужды учреждения производится 

исходя из месячной потребности в нем. Нормы потребности в хозяйственных материалах 

определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов, ежегодно на основании 

сложившихся фактических данных за прошлый год и утверждает отдельным приказом 

руководителя (приложение 23) 

  По фактической стоимости каждой единицы списываются следующие 

материальные запасы: 

 специальные инструменты и специальные приспособления; 

 оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки; 

 спецоборудование для научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ, 

приобретенное по договорам с заказчиками; 

 запчасти и другие материалы, предназначенные для изготовления других 

материальных запасов и основных средств; 

Остальные материальные запасы списываются по средней фактической стоимости. 

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.   Списание материальных 

запасов производится по средней фактической стоимости. Основание: пункт 108 Инструкции к 

Единому плану счетов № 157н. 

 Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются и 

утверждаются приказом руководителя учреждения. 

Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к 

нормам расхода ГСМ и ее величина. 

ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но 

не выше норм, установленных приказом руководителя. 

5.10. Особенности списания материальных запасов: 

5.10.1. Списание материальных запасов производится по средней взвешенной стоимости. 

Определение средней взвешенной стоимости материальных запасов производится по каждой 

группе (виду) запасов путем деления общей фактической стоимости группы (вида) запасов на 

их количество, складывающихся, соответственно, из средней фактической стоимости 

(количества) остатка на начало месяца и поступивших материальных запасов в течение 

текущего месяца на дату их выбытия (отпуска). 

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

5.10.2 Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, 

лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/118/130768/dfasohobpi/
https://vip.gosfinansy.ru/#/document/99/902249301/XA00M9Q2NI/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902249301/XA00M9Q2NI/
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ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). 

Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов. Списание указанных 

в настоящем пункте материальных запасов производится по Акту о списании 

материальных запасов (ф. 0510460).  
Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по акту о списании мягкого 

и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).  

5.10.3. Остальные материальные запасы, выданные ответственным лицам, списываются по 

решению комиссии по поступлению и выбытию активов на основании: 

 акта о списании материальных запасов (ф. 0510460); 

 акта о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). 

5.10.4. Материальные запасы, которые предназначены для дарения, вручения на 

мероприятиях, списываются с учета при выдаче со склада на основании Ведомости выдачи 

материальных ценностей на нужды учреждения (ф.0504210). После выдачи со склада запасы 

учитываются на забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры». 

Факт вручения подарков оформляет ответственный сотрудник в акте, форма которого 

утверждена в приложении к учетной политике учреждения. 

 

6. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов. 

 6.1. Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых активов 

должны быть подтверждены документально, если данная стоимость не определена в 

документах: 

 справками (другими подтверждающими документами); 

 прайс-листами заводов изготовителей; 

 информацией, размещенной в СМИ и т.д. 

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется 

экспертным путем. 
  

7. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание 

услуг. 
7.1. Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам 

видов услуг (работ, готовой продукции): 

- в рамках выполнения государственного задания: 

- в рамках приносящей доход деятельности: 

7.2. Затраты на изготовление готовой продукции (выполнение работ, оказание 

услуг) делятся на прямые и накладные.  

В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания 

услуги, изготовления единицы готовой продукции учитываются расходы, 

непосредственно связанные с ее оказанием (изготовлением). В том числе: 

 затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников 

учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги (изготовлении продукции) 

(ПДО, трена-преподаватель и т.д.); 

 списанные материальные запасы, израсходованные непосредственно на оказание 

услуги (изготовление продукции), естественная убыль; 

 переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. 

включительно, которые используются при оказании услуги (изготовлении продукции); 

 сумма амортизации основных средств, которые используются при оказании 

услуги (изготовлении продукции); 

 расходы на аренду помещений, которые используются для оказания услуги 

(изготовления продукции). 

В составе накладных расходов при формировании себестоимости услуг 

(готовой продукции) учитываются расходы: 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/140/41213/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/140/41517/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/140/41214/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/140/41517/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902249301/XA00MAI2N0/
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 затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников 

учреждения, участвующих в оказании нескольких видов услуг (изготовлении продукции); 

 материальные запасы, израсходованные на нужды учреждения, 

естественная убыль; 

 переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 

руб. включительно в случае их использования для изготовления нескольких 

видов продукции, оказания услуг; 

 амортизация основных средств, которые используются для изготовления 

разных видов продукции, оказания услуг; 

 расходы, связанные с ремонтом, техническим обслуживанием 

нефинансовых активов. 

7.3. Накладные расходы распределяются между себестоимостью разных видов услуг 

(готовой продукции) по окончании месяца пропорционально прямым затратам на оплату труда 

в месяце. 

7.4. В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, 

распределяемые между всеми видами услуг (продукции): 

 затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников 

учреждения, не участвующих в оказании услуги (изготовлении продукции) (АУП, рабочие, 

служащие и т.д.); 

 расходы на услуги связи; 

 расходы на коммунальные услуги; 

 расходы на услуги по содержанию имущества; 

 прочие работы, услуги;  

 переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. 

включительно, которые не связанные напрямую с оказанием услуг; 

 сумма амортизации основных средств, которые не связанные напрямую с 

оказанием услуг; 

 материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды 

учреждения (в том числе в качестве естественной убыли, пришедшие в негодность) на цели, 

не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции); 

Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный период (месяц), 

распределяются: 

 в части распределяемых расходов – на себестоимость реализованной 

готовой продукции, оказанных работ, услуг пропорционально прямым затратам на единицу 

услуги, работы, продукции; 

 в части нераспределяемых расходов – на увеличение расходов текущего 

финансового года (КБК Х.401.20.000). 

Основание: пункт 135 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

7.5. Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) 

и сразу списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются: 

 расходы на социальное обеспечение населения; 

 расходы на транспортный налог; 

 расходы на налог на имущество; 

 штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий 

договоров; 

7.6. Себестоимость услуг (готовой продукции) за отчетный месяц, сформированная на 

счете КБК Х.109.60.000, списывается в дебет счета КБК Х.401.10.131 «Доходы от оказания 

платных услуг (работ)» в последний день месяца за минусом затрат, которые приходятся на 

незавершенное производство. 

7.7. Доля затрат на незавершенное производство рассчитывается: 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902249301/XA00MD02NU/
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 в части услуг — пропорционально доле незавершенных заказов в общем объеме 

заказов, выполняемых в течение месяца; 

 в части продукции — пропорционально доле неготовых изделий в общем объеме 

изделий, изготавливаемых в течение месяца. 

Основание: пункт 135 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, 

пункты 20, 28, 33 СГС «Запасы». 

 

8. Расчеты с подотчетными лицами. 
8.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя 

учреждения или служебной записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных 

средств под отчет производится путем: 

• перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица. 

8.2. Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам, а также 

лицам, которые не состоят в штате, на основании отдельного приказа руководителя 

учреждения. Расчеты по выданным суммам проходят в порядке, установленном для штатных 

сотрудников. 

 8.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы 

устанавливается в размере 20 000 (двадцать тысяч) руб. 

На основании распоряжения руководителя учреждения в исключительных случаях сумма 

может быть увеличена, но не более лимита расчетов наличными средствами между 

юридическими лицами в соответствии с указанием Банка России. 

Основание: пункт 6 указания Банка России от 07.10.2013 № 3073-У. 

 8.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который 

сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более пяти рабочих 

дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней.  

  8.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на 

территории России расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком 

оформления служебных командировок. Денежные средства выдаются на основании Решения о 

командировании на территории Российской Федерации (ф. 0504512) на основании сметы 

расходов, утвержденной руководителем (приложение № 12).       

8.6. По возвращении из командировки сотрудник представляет отчет о расходах 

подотчетного лица (ф. 0504520) в течение трех рабочих дней. 

8.7. При направлении в командировку на соревнования, олимпиады и другие мероприятия 

ответственному сотруднику дополнительно выдаются денежные средства на проезд, питание и 

проживание обучающихся, а также суточные обучающимся. Основание для выдачи денежных 

средств – приказ руководителя учреждения с перечнем выезжающих учеников и назначением 

ответственного сотрудника. 

Ответственный сотрудник самостоятельно приобретает билеты на проезд обучающихся и 

оплачивает их проживание и питание.  

Ответственный сотрудник выдает суточные обучающимся по самостоятельно 

разработанной учреждением ведомости, которая также прикладывается к отчету о расходах 

подотчетного лица (приложение № 13).  

8.8. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных 

ценностей устанавливаются следующие: 

– в течение 10 календарных дней с момента получения; 

– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей. 

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной 

материальной ответственности. 
 
 
 
 
 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902249301/XA00MD02NU/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542638393/XA00M2M2MA/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542638393/XA00MA02N6/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542638393/XA00M3S2MH/


20 

 

9. Расчеты с дебиторами и кредиторами 
9.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного 

нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая доход 

деятельность (собственные доходы учреждения). 

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, 

отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы 

учитывались. 

9.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных 

расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов 

поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

10. Расчеты по обязательствам. 
      10.1 Начисление заработной платы в Учреждении производится в соответствии с 

Положением об оплате труда Учреждения и на основании первичных учетных документов 

(табелей учета рабочего времени (ф. Т-12), листков нетрудоспособности, приказов об отпуске, 

иных документов). 

10.2 Расчет заработной платы производится с помощью программного продукта «АМБА: 

Расчет заработной платы для учреждений» в разрезе каждого сотрудника посредством 

формирования расчетных листков с последующим формированием единой сводной ведомости 

по начисленной заработной плате ежемесячно.  

10.3 Выплата заработной платы производится безналичным переводом на банковские карты 

сотрудников.  

10.4 Синтетический учет заработной платы ведется в соответствии с рабочим планом счетов 

Учреждения, аналитический учет по заработной плате ведется в журнале операций № 6 

«Журнал операций по заработной плате». 

Несвоевременно полученная заработная плата подлежит депонированию. Депонированные 

суммы учитывают в Книге аналитического учета депонированной заработной платы (ф. 

0504048). 
  

11. Дебиторская и кредиторская задолженность. 
11.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по 

поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в 

порядке, утвержденном положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и 

безнадежной к взысканию — приложение № 14. 

Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС 

«Доходы». 

11.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на 

финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании 

задолженности невостребованной. Списанная с балансового учета кредиторская задолженность 

отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами». 

 Дебиторская и кредиторская задолженность, срок исковой давности которой истек, 

списывается по результатам инвентаризации. Основанием для списания служат: 

а) первичные документы, подтверждающие возникновение дебиторской и кредиторской 

задолженности (договоры, акты, счета, платежные документы); 

б) инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими 

дебиторами и кредиторами, составляемая по состоянию на 31 декабря каждого года; 

в) докладная записка руководству учреждения о выявлении дебиторской задолженности с 

истекшим сроком исковой давности; 

г) объяснительная записка о причине образования просроченной кредиторской 

задолженности; 

д) решение руководителя (приказ) о списании задолженности; сведения из Единого 

государственного реестра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей об 

исключении из реестра дебитора(кредитора). 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/140/41229/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/118/62173/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902249301/XA00MAK2N1/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542619320/XA00MB82NE/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902249301/ZA00M9A2N8/
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Учет списанной дебиторской задолженности ведется на забалансовом счете 04 

«Списанная задолженность неплатежеспособных дебиторов» с момента списания, и учет 

осуществляется в течение срока возможного возобновления процедуры взыскания 

задолженности, в том числе в случае изменения имущественного положения должников, либо 

до поступления в указанный срок в погашение задолженности неплатежеспособных дебиторов 

денежных средств, до исполнения (прекращения) задолженности иным не противоречащим 

законодательству РФ способом. 

Порядок принятия решения о списании с балансового и забалансового учета утвержден в 

положении о списании кредиторской задолженности невостребованной - приложение № 15. 

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

Аналитический учет расчетов с поставщиками за оказанные услуги и работы ведется в 

журнале операций № 4 «Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками». 

   11.3. Учет принятых обязательств ведется в соответствии с рабочим планом счетов на 

основании данных показателей Плана финансово-хозяйственной деятельности. 

Принятые денежные обязательства – это обязанность получателя средств уплатить 

бюджету, физическому или юридическому лицу за счет соответствующих средств 

определенные денежные средства в соответствии с выполненными условиями гражданско-

правовой сделки, заключенной в рамках их полномочий, или в соответствии с положениями 

закона, иного правового акта, условиями договора или соглашения. 

Учет принятых обязательств и принятых денежных обязательств ведется в соответствии с 

рабочим планом счетов на основании документов, подтверждающих принятие к учету товаров, 

работ, услуг либо перечисление (выплату) денежных средств в соответствии с условиями 

договоров, согласно утвержденных авансовых отчетов, ведомостей начислений, налоговых 

деклараций. Учет обязательств ведется согласно приложению 5. 

Учет процедур закупок при проведении конкурентных закупок осуществляется на счете 

502.07 «Принимаемые обязательства» по начальной максимальной цене контракта в момент 

размещения извещения о закупке.  

Способом «красное сторно» отражается стоимость конкурентной закупки в момент 

подведения  итогов процедур.  

Счет 502.09 «Отложенные обязательства» используется при формировании резервов 

предстоящих расходов. 

Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного 

Плана финансово-хозяйственной деятельности (План ФХД) на текущий финансовый год по 

фактическому расходу.  

Изменения в План ФХД вносятся при изменении показателей доходов и расходов 

Учреждения. 

12. Отчетность Учреждения 

12.1. Бухгалтерская отчётность составляется на основании аналитического и 

синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные учредителем и 

Инструкцией о порядке составления, представления годовой квартальной отчетности 

государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений (Приказ Минфина 

России от 25.03.2011 № 33н). 

12.2. Бухгалтерская (финансовая) отчетность за отчетный год формируется с учетом 

событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в 

отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной 

записки (ф. 0503760).  

 

13. Санкционирование расходов. 
Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, 

приведенном в приложении 16. 

 

 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/118/114148/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902249301/XA00M7I2MS/
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14. События после отчетной даты 
Признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности событий после отчетной 

даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении 17. 

 

15. Представительские расходы 
15.1. К представительским расходам относятся расходы, связанные с официальным 

приемом и обслуживанием представителей других организаций, участвующих в переговорах в 

целях установления и поддержания сотрудничества, обмена опытом. А именно расходы: 

 на официальный прием или обслуживание: завтрак, обед или иное аналогичное 

мероприятие для участников мероприятия; 

 буфетное обслуживание во время мероприятия, в том числе обеспечение питьевой 

водой, напитками; 

 обеспечение участников канцелярскими принадлежностями; 

 транспортное обеспечение доставки участников к месту мероприятия и обратно. 

15.2. Документами, подтверждающими обоснованность представительских расходов, 

являются: 

 приказ руководителя учреждения о проведении мероприятия и назначении 

ответственного за него; 

 смета предстоящих расходов на мероприятие; 

 отчет о представительских расходах, составленный сотрудником, ответственным 

за мероприятие; 

 первичные документы о произведенных расходах. 

 

16. Целевые средства. 

16.1. Расчеты с целевыми поступлениями на забалансовом счете 17 и целевыми 

выбытиями на забалансовом счете 18 ведутся в разрезе контрагентов, уникальных 

идентификаторов начислений (УИН), кодов целей и правовых оснований, включая дату 

исполнения. 

VI. Инвентаризация 

 

        1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся на забалансовых 

счетах), а также финансовых результатов (в том числе расходов будущих периодов и резервов) 

проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия, из числа сотрудников 

организации, на основании приказа руководителя учреждения. Порядок и график проведения 

инвентаризации приведены положении об инвентаризации имущества и обязательств 

учреждения приложении 18. 

В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов 

хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная 

рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя. 

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС «Концептуальные 

основы бухучета и отчетности». 

2. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в 2. 

3. Результаты любых инвентаризаций, проведенных в период с 1 октября и до годовой 

отчетности, в том числе по причинам, не связанным с подготовкой к годовой отчетности, 

например при смене МОЛ или недостаче, признаются достаточными для подтверждения 

достоверности годовой отчетности. 

 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/118/114256/
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VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля 

1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. 

Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют 

в рамках своих полномочий: 

 руководитель учреждения, его заместители; 

 главный бухгалтер; 

 специалист по кадрам; 

 заведующий хозяйством 

 иные должностные лица учреждении в соответствии со своими обязанностями. 

2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения 

внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 5. 

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

VIII. События после отчетной даты 

 

Признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности событий после отчетной 

даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении 17. 

IX. Порядок передачи документов бухгалтерского учета  

при смене руководителя и главного бухгалтера 

 

1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее – 

увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному 

лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное 

лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся 

в бухгалтерии. 

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа 

руководителя учреждения или Управления образования Администрации АМО 

осуществляющего функции и полномочия учредителя (далее – учредитель). 

3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии 

комиссии, создаваемой в учреждении, с составлением акта приема-передачи. 

Прием-передача бухгалтерских 

 документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских документов. К акту 

прилагается перечень передаваемых документов с указанием их количества и типа. 

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки 

и нарушения в организации работы бухгалтерии. 

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, 

и членами комиссии. 

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и 

предложения, которые возникли при приеме-передаче дел. 

4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники 

учреждения и (или) учредителя, в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских 

документов. 

5. Передаются следующие документы: 

 учетная политика со всеми приложениями; 

 квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации; 

 по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной деятельности 

учреждения, государственное задание, план-график закупок, обоснования к планам; 

 бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, 

оборотные ведомости, карточки, журналы операций; 

 налоговые регистры; 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/118/114157/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902249301/XA00M7G2MM/
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 по реализации: книги покупок и продаж, журналы регистрации счетов-фактур, 

акты, счета-фактуры, товарные накладные и т. д.; 

 о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате налогов; 

 о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения; 

 о выполнении утвержденного государственного задания; 

 по учету зарплаты и по персонифицированному учету; 

 договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.; 

 договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками; 

 учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, 

присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.; 

 о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства 

о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.; 

 об основных средствах, нематериальных активах и товарно-

материальных ценностях; 

 акты о результатах полной инвентаризации имущества и 

финансовых обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, 

акта проверки кассы учреждения; 

 акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской 

задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с 

исчерпывающей характеристикой по каждой сумме; 

 акты ревизий и проверок; 

 материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных 

в правоохранительные органы; 

 договоры с кредитными организациями; 

 бланки строгой отчетности; 

 иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о 

деятельности учреждения. 

6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта 

руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии 

комиссии. 

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с 

отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, 

небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте. 

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица 

в учреждении. 

8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – 

учредителю (руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр – 

увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела. 

   

 

 

 

 

Главный бухгалтер: 

  

       Т.В. Андреева 
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ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ К УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКЕ ДЛЯ ЦЕЛЕЙ 

БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА 

 

1. Состав постоянно действующей комиссии 

2. Состав инвентаризационной комиссии 

3. Рабочий план счетов 

4. График документооборота в бухгалтерии 

5. Положение о внутреннем финансовом контроле 

6. Перечень должностных лиц, имеющих право подписи, (утверждения) первичных 

учетных документов, счетов-фактур, денежных и расчетных документов, финансовых 

обязательств. 

7. Номера журналов операций 

8. Первичные документы к журналу операций 

9. Ведомость выдачи призов, подарков, сувенирной продукции 

10. Условные обозначения для табеля учета рабочего времени и расчета оплаты труда  

11. Перечень хозяйственного и производственного инвентаря, который включается в состав 

основных средств 

12. Смета расходов. 

13. Ведомость на выплату наличных денежных средств на суточные 

14. Положение о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к 

взысканию 

15. Положение о признании кредиторской задолженности невостребованной 

16. Приложение принятие к учету обязательств 

17. Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской (финансовой) 

отчетности событий после отчетной даты 

18. Положение об инвентаризации имущества и обязательств учреждения 

19. Перечень лиц, имеющих право получения доверенностей 

20. Перечень лиц, имеющих право получать денежные средства под отчет на приобретение 

товаров (работ, услуг) 

21. Положение о выдаче под отчет денежных средств, составлении и представлении отчетов 

о расходах подотчетного лица 

22. Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов 

23. Нормы расходов (потребления) материальных запасов 
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Приложение 1 к Учетной политике 

утвержденного приказом от 

09.01.2025г. № 2-од МАОУ «ЦДО» для 

целей бухгалтерского учета 

 

Состав постоянно действующей комиссии 

по приему и списанию основных средств, материальных запасов и нефинансовых активов 

1. В состав постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов входят: 

– специалист по кадрам – председатель комиссии; 

– главный бухгалтер; 

– методист; 

– тренер-преподаватель (ПДО). 

 

2. Комиссия выполняет свои обязанности в соответствии с приказом руководителя. 
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Приложение 2 к Учетной политике 

утвержденного приказом от 

09.01.2025г. № 2-од МАОУ "ЦДО" для 

целей бухгалтерского учета 

 

Состав инвентаризационной комиссии 

1. В состав постоянно действующей инвентаризационной комиссии входят: 

– председатель комиссии – представители администрации; 

– члены комиссии: 

 представители администрации; 

 представители бухгалтерии; 

 другие специалисты. 

2. Комиссия выполняет свои обязанности в соответствии с приказом руководителя. 
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Приложение 3 к Учетной политике 

утвержденного приказом от 

09.01.2025г. № 2-од МАОУ "ЦДО" для 

целей бухгалтерского учета 

 

РАБОЧИЙ ПЛАН СЧЕТОВ 

Счет Наименование 

101.00 Основные средства 

101.10 Основные средства - недвижимое имущество учреждения 

101.12 Нежилые помещения (здания и сооружения) - недвижимое имущество учреждения 

101.20 Основные средства - особо ценное движимое имущество учреждения 

101.24 Машины и оборудование - особо ценное движимое имущество учреждения 

101.28 Прочие основные средства – особо ценное движимое имущество учреждения 

101.30 Основные средства - иное движимое имущество учреждения 

101.34 Машины и оборудование - иное движимое имущество учреждения 

101.36 Инвентарь производственный и хозяйственный - иное движимое имущество учреждения 

101.38 Прочие основные средства - иное движимое имущество учреждения 

103.00 Непроизводственные активы 

103.10 Непроизводственные активы - недвижимое имущество учреждения 

103.11 Земля - недвижимое имущество учреждения 

104.00 Амортизация 

104.10 Амортизация недвижимого имущества учреждения 

104.12 Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) - недвижимого имущества 

учреждения 

104.20 Амортизация особо ценного движимого имущества учреждения 

104.24 Амортизация машин и оборудования - особо ценного движимого имущества учреждения 

104.28 Амортизация прочих основных средств – особо ценного движимого имущества учреждения 

104.30 Амортизация иного движимого имущества учреждения 

104.32 Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) - иного движимого имущества 

учреждения 

104.34 Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения 

104.36 Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого имущества 

учреждения 

104.38 Амортизация прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения 

104.60 Амортизация прав пользования нематериальными активами 

104.6l Амортизация прав пользования программным обеспечением и базами данных 

105.00 Материальные запасы 

105.30 Материальные запасы - иное движимое имущество учреждения 

105.31 Медикаменты и перевязочные средства - иное движимое имущество учреждения 

105.33 Горюче–смазочные материалы – иное движимое имущество учреждения 

105.34 Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения 

105.35 Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения 

105.36 Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения 

106.00 Вложения в нефинансовые активы 

106.21 Вложения в основные средства 

106.30 Вложения в иное движимое имущество 

106.31 Вложения в основные средства - иное движимое имущество 

106.32 Вложения в нематериальные активы - иное движимое имущество 

106.34 Вложения в материальные запасы – иное движимое имущество 

106.3И (Изготовление) Вложения в материальные запасы – иное движимое имущество 

109.00 Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг 

109.60 Себестоимость готовой продукции, работ, услуг 
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109.80 Общехозяйственные расходы 

201.00 Денежные средства учреждения 

111.00 Права пользования активами 

111.60 Права пользования нематериальными активами 

111.6I Права пользования программным обеспечением и базами данных 

201.00 Денежные средства учреждения 

201.10 Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе казначейства 

201.11 Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства 

201.30 Денежные средства в кассе учреждения 

201.35 Денежные документы 

205.00 Расчеты по доходам 

205.30 Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ), компенсаций затрат 

205.31 Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ) 

205.50 Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям текущего характера 

205.52 Расчеты по поступлениям текущего характера бюджетным и автономным учреждениям от 

сектора государственного управления 

205.55 Расчеты по поступлениям текущего характера от иных резидентов (за исключением сектора 

государственного управления и организаций государственного сектора) 

206.00 Расчеты по выданным авансам 

206.20 Расчеты по авансам по работам, услугам 

206.21 Расчеты по авансам по услугам связи 

206.23 Расчеты по авансам по коммунальным услугам 

206.25 Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества 

206.26 Расчеты по авансам по просим работам, услугам 

206.30 Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов 

206.31 Расчеты по авансам по приобретению основных средств 

206.34 Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов 

208.00 Расчеты с подотчетными лицами 

208.10 Расчеты с подотчетными лицами по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда 

208.12 Расчеты с подотчетными лицами по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной 

форме 

208.20 Расчеты с подотчетными лицами по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной 

форме 

208.26 Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг 

208.34 Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов 

208.90 Расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам 

208.91 Расчеты с подотчетными лицами по оплате пошлин и сборов 

209.00 Расчеты по ущербу имущества и иным доходам 

209.30 Расчеты по компенсации затрат 

209.34 Расчеты по доходам от компенсации затрат 

210.00 Прочие расчеты с дебиторами 

210.06 Расчеты с учредителем 

302.00 Расчеты по принятым обязательствам 

302.10 Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда 

302.11 Расчеты по заработной плате 

302.13 Расчеты по начисления на выплаты по оплате труда 

302.20 Расчеты по работам, услугам 

302.21 Расчеты по услугам связи 

302.23 Расчеты по коммунальным услугам 

302.25 Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества 

302.26 Расчеты по прочим работам, услугам 

302.30 Расчеты по поступлению нефинансовых активов 

302.31 Расчеты по приобретению основных средств 
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302.34 Расчеты по приобретению материальных запасов 

302.60 Расчеты по социальному обеспечению 

302.66 Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме 

303.00 Расчеты по платежам в бюджеты 

303.01 Расчеты по налогу на доходы физических лиц 

303.02 Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной 

нетрудоспособности и в связи с материнством 

303.03 Расчеты по налогу на прибыль организации 

303.06 Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев 

на производстве и профессиональных заболеваний 

303.12 Расчеты по налогу на имущество организаций 

303.13 Расчеты по земельному налогу 

303.14 Расчеты по ЕНП 

303.15 Расчеты по единому страховому тарифу 

304.00 Прочие расчеты с кредиторами 

304.01 Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение 

304.03 Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда 

304.06 Расчеты с прочими кредиторами 

401.00 Финансовый результат экономического субъекта 

401.10 Доходы текущего финансового года 

401.20 Расходы текущего финансового года 

401.30 Финансовый результат прошлых отчетных периодов 

401.40 Доходы будущих периодов 

401.60 Резервы предстоящих расходов 

502.00 Обязательства 

502.10 Принятые обязательства на текущий финансовый год 

502.11 Принятые обязательства на текущий финансовый год 

502.12 Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год 

502.20 Принятые обязательства на первый год, последующий за текущим (на очередной финансовый 

год) 

502.21 Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год) 

502.90 Принятые обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода) 

502.99 Отложенные обязательства за пределами планового периода 

504.00 Сметные (плановые, прогнозные) назначения 

504.10 Сметные (плановые, прогнозные) назначения на текущий финансовый год 

504.11 Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям) 

504.12 Сметные (плановые, прогнозные) назначения по расходам (выплатам) 

504.20 Сметные (плановые, прогнозные) назначения на первый год, следующий за текущим (на 

очередной финансовый год) 

504.21 Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям) 

504.22 Сметные (плановые, прогнозные) назначения по расходам (выплатам) 

504.30 Сметные (плановые, прогнозные) назначения на второй год, следующий за текущим (первый 

год, следующий за очередным) 

504.31 Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям) 

504.32 Сметные (плановые, прогнозные) назначения по расходам (выплатам) 

506.00 Право на принятие обязательств 

506.10 Право на принятие обязательств на текущий финансовый год 

506.20 Право на принятие обязательств на первый, следующий за текущим (на очередной финансовый 

год) 

506.30 Право на принятие обязательств на второй год, следующий за текущим (первый, следующий за 

очередным) 

506.90 Право на принятие обязательств на иные очередные годы (за пределами планового периода) 

507.00 Утвержденный объем финансового обеспечения 
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507.10 Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год 

507.20 Утвержденный объем финансового обеспечения на первый год, следующий за текущим (на 

очередной финансовый год) 

507.30 Утвержденный объем финансового обеспечения на второй год, следующий за текущим (на 

первый, следующий за очередным) 

508.00 Получено финансового обеспечения 

508.10 Получено финансового обеспечения на текущий финансовый год 

01 Имущество, полученное в пользование 

01.30 Иное движимое имущество, полученное в пользование 

01.31 Иное движимое имущество, полученное в пользование по договорам безвозмездного 

пользования 

01.32  Иное движимое имущество в пользовании по договорам аренды 

17 Поступления денежных средств 

17.01 Поступления денежных средств 

18 Выбытия денежных средств 

18.01 Выбытия денежных средств 

20 Списанная задолженность, не востребованная кредиторами 

21 Основные средства в эксплуатации 

21.30 Основные средства в эксплуатации – иное движимое имущество 

21.34 Машины и оборудование - иное движимое имущество 

21.36 Инвентарь производственный и хозяйственный - иное движимое имущество 

21.38 Прочие основные средства - иное движимое имущество 

25 Имущество, переданное возмездное пользование (аренду) 

25.31 ОС иное движимое имущество, переданное возмездное пользование (аренду) 

26 Имущество, переданное в безвозмездное пользование 

26.30 Иное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование 

26.31 ОС - иное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование 

26.32 НМА - иное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование 

26.34 МЗ - иное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование 

АП Расчеты по авансам полученным 

ОЦИ Амортизация  особо ценного имущества  
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Приложение 4 к Учетной политике 

утвержденного приказом от 

09.01.2025г. № 2-од МАОУ «ЦДО» для 

целей бухгалтерского учета 

 

ГРАФИК ДОКУМЕНТООБОРОТА В БУХГАЛТЕРИИ  

№ 

п/п 

 

Наименование документа 

 

Ответственный 

 

Сроки и место представления 

1 Табель рабочего времени Специалист по кадрам Последний рабочий день месяца 

2 Обработка больничных листов Главный бухгалтер По мере поступления 

3 Рассмотрение оценочных 

листов стимулирующей части 

ФОТ 

Комиссия по 

стимулирующим 

выплатам 

Ежемесячно 25 числа  

4 Расчетно-платежная ведомость Главный бухгалтер Не позднее 5 числа месяца, 

следующего за истекшим 

5 Расчет среднесписочной 

численности 

Главный бухгалтер Не позднее 5 числа месяца, 

следующего за истекшим  

6 Штатное расписание Главный бухгалтер В день получения распоряжения 

7 Ведение кассовых операций Главный бухгалтер Ежедневно 

8 Отчет о расходах подотчетного 

лица 

Подотчетное лицо В течении трех дней после 

окончания командировки 

9 Приходный ордер (ф.М-4) Главный бухгалтер В момент принятия на учет 

ТМЦ 

10 Акт списания ТМЦ МОЛ В момент списания с учета 

ТМЦ 

11 Акт выбытия объекта ОС Главный бухгалтер В момент выбытия из 

эксплуатации ОС 

12 Акт сверки с 

покупателями/поставщиками 

Главный бухгалтер Не реже 1 раза в год 

13 Платежное поручение Главный бухгалтер По мере необходимости 

14 Банковская выписка Главный бухгалтер Ежедневно  

15 Составление актов и отчетов на 

списание стройматериалов 

Ответственный за 

проведение работ 

В течении 3-х дней по 

окончании работ 

16 Акт выполненных работ/услуг Главный бухгалтер В момент принятия работ/услуг 

17 Составление журналов 

операций 

Главный бухгалтер 5 числа следующего месяца за 

отчетным периодом 

18 Заполнение главной книги, 

согласно, журналов операций 

Главный бухгалтер 15 числа следующего месяца за 

отчетным периодом 

19 Составление и предоставление 

отчетов в УО Администрации 

АМО 

Главный бухгалтер Согласно указанным срокам  

20 Составление и предоставление 

отчетов в статистику 

Главный бухгалтер Согласно указанным срокам 

21 Составление и предоставление 

отчетов в ИФНС 

Главный бухгалтер Согласно указанным срокам 
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22 Составление и предоставление 

отчетов в СФР 

Главный бухгалтер Согласно указанным срокам 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



34 

 

Приложение 5 к Учетной политике 

утвержденного приказом от 

09.01.2025г. № 2-од МАОУ «ЦДО» для 

целей бухгалтерского учета 

 

Положение о внутреннем финансовом контроле 

  

1. Общие положения.  

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с законодательством России 

(включая внутриведомственные нормативно-правовые акты) и Уставом учреждения. 

Положение устанавливает единые цели, задачи, правила и принципы проведения внутреннего 

финансового контроля в Муниципальном автономном образовательном учреждении "Центр 

дополнительного образования" (далее по тексту - Учреждение). 

 1.2. Внутренний финансовый контроль Учреждения направлен на: 

 соблюдение действующего законодательства Российской Федерации, Свердловской 

области, муниципальных правовых актов Артинского муниципального округа, локальных 

нормативных актов Учреждения в сфере финансовой деятельности; 

 правильность и своевременность отражения всех фактов хозяйственной деятельности на 

счетах бухгалтерского учета; 

 достоверность, полноту и соответствие нормативным требованиям бюджетной, 

налоговой и статистической отчетности; 

 правильность составления, утверждения и исполнения плана финансово-хозяйственной 

деятельности Учреждения; 

 сохранность активов Учреждения; 

 экономность, результативность и эффективность использования бюджетных средств и 

средств полученных от приносящей доход деятельности. 

 

2. Цели внутреннего финансового контроля. 

2.1. Целями внутреннего финансового контроля являются: 

 обеспечение соблюдения действующего законодательства Российской Федерации, 

Свердловской области, муниципальных правовых актов Артинского муниципального округа, 

локальных нормативных актов, организационно-распорядительных документов, учетной 

политики Учреждения при осуществлении финансово-хозяйственной деятельности; 

 своевременная подготовка и сдача бухгалтерской, налоговой и статистической 

отчетности; 

 целевое и эффективное использование Учреждением бюджетных средств, 

предоставленных в рамках муниципального задания, а также на иные цели.  

  

3. Задачи, направления внутреннего финансового контроля. 

3.1. Основными задачами внутреннего финансового контроля являются: 

 контроль за целевым и эффективным использованием Учреждением бюджетных 

средств, предоставленных в рамках муниципального задания, а также на иные цели; 

  контроль за ведением бухгалтерского и налогового учета, достоверностью 

бухгалтерской и налоговой отчетности; 

 проверка правильности документального оформления и полноты отражения в 

бухгалтерском учете хозяйственных операций; 

 анализ проведенных внешних проверок, выявленных нарушений и недопущение таких 

нарушений в дальнейшем. 
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 3.2. Внутренний финансовый контроль в Учреждении проводиться по следующим 

направлениям: 

 проверка выполнения муниципального задания по количественным показателям; 

 проверка целевого и эффективного использования бюджетных средств; 

 проверка наличия, состояния и обеспечения сохранности имущества; 

 проверка расчетов с дебиторами и кредиторами; 

 проверка расчетов по начислению заработной платы, пособий, страховых взносов, 

налоговых и иных выплат (возмещение страховых взносов, наличие заявлений на стандартный 

налоговый вычет НДФЛ и др.) 

 проверка порядка распоряжения имуществом. 

  

4. Формы внутреннего финансового контроля. 

4.1. Внутренний финансовый контроль осуществляется в следующих формах: 

Предварительный контроль.  

Контроль осуществляется до регистрации финансово-хозяйственной операции. Позволяет 

определить правомерность проведения операции, полноту и правильность отражения операции 

в первичном учетном документе.  

Целью предварительного контроля является предупреждение нарушений на стадии 

планирования расходов и заключения договоров. 

Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения, его заместители, 

главный бухгалтер: 

 проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в финансовых 

средствах, плана финансово-хозяйственной деятельности и др.) руководителем, главным 

бухгалтером, их визирование, согласование и урегулирование разногласий; 

 предварительная экспертиза документов (решение), связанных расходованием 

финансовых и материальных средств, осуществляемая заведующим хозяйством, главным 

бухгалтером и сотрудниками в области закупок, при формировании Плана закупок учреждения. 

Текущий контроль. 

Контроль осуществляется в виде повседневного анализа и контроля правильности 

документального оформления фактов финансово-хозяйственной жизни, их регистрации в 

первичных учетных документах, ведения бухгалтерского учета. За проведение текущего 

контроля отвечают все сотрудники Учреждения при формировании и регистрации первичных 

учетных документов и регистров бухгалтерского учета в соответствии с Графиком 

документооборота (Приложение № 4 к настоящей Учетной политике). 

Последующий контроль. 

Контроль проводиться по итогам совершения финансово-хозяйственных операций. 

Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, 

проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур.  

Целью последующего внутреннего контроля является обнаружение фактов незаконного, 

нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и раскрытие причин 

нарушений. 

Для проведения последующего контроля приказом Учреждения создается Комиссия по 

внутреннему финансовому контролю (далее - Комиссия). Персональный состав Комиссии и 

председатель Комиссии определяются приказом заведующего Учреждением. 

Система последующего контроля состояния бухгалтерского учета включает в себя:  

 контроль за сохранностью финансовых и нефинансовых активов, контроль и проверка 

соблюдения действующего законодательства, локальных нормативных актов Учреждения; 
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 проверка исполнения сотрудниками поручений заведующего Учреждением по вопросам, 

входящим в их функциональные обязанности; 

 оценка качества планирования бюджетных расходов и результатов исполнения 

соответствующей части бюджета (рассмотрение и анализ отчета об исполнении Учреждением 

плана финансово-хозяйственной деятельности); 

 проверка достоверности, полноты и своевременности подготовки бухгалтерской 

отчетности. 

 

4.2. Учреждением устанавливается следующий График контрольных мероприятий: 

Проводимое мероприятие контроля 

 

Периодичность проведения 

1. Проверка расчетов с поставщиками и подрядчиками, 

заказчиками 

Ежегодно, перед составлением 

годовой отчетности 

2. Инвентаризация имущества, финансовых активов и 

обязательств учреждения   

Ежегодно, перед составлением 

годовой отчетности 

3. Проверка исполнения учреждением Плана ФХД Один раз в квартал 

4. Проведение инвентаризации при смене материально 

ответственных лиц (МОЛ) 

По мере возникновения причин 

передачи 

5. Проверка исполнения Учреждением муниципального 

задания по количественным показателям 

Один раз в квартал 

6. Проверка расчетов с налоговыми органами (ИФНС, СФР) Один раз в квартал 

 

Последующий контроль осуществляется путем проведения как плановых, так и 

внеплановых проверок. Плановые проверки проводятся с периодичностью, определенной 

Графиком контрольных мероприятий (п.4.2. настоящего Положения). 

Основными объектами плановой проверки являются: соблюдение законодательной базы, 

регулирующего порядок ведения бухгалтерского учета и норм учетной политики, полнота и 

правильность документального оформления финансово-хозяйственных операций. 

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в 

отношении которых есть информация о возможных нарушениях. Внеплановые проверки 

проводятся по решению Председателя Комиссии или по Приказу руководителя учреждения. 

Ответственными лицами по проведению и оформлению контрольных мероприятий 

назначаются: 

 по пп.2,4 п.4.2. Положения - Инвентаризационная комиссия учреждения и 

Председатель инвентаризационной комиссии; 

 по пп.1,3,5,6 п.4.2. Положения - Комиссия по внутреннему финансовому контролю и 

Председатель указанной комиссии. 

Лица ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных 

нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их 

устранению и недопущению в дальнейшей работе.  

Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде 

Служебных записок на имя заведующего Учреждением, в которых описываются: 

 характер выявленных нарушений, включая возможные последствия для учреждения; 

 предложения по исправлению выявленного нарушения; 

 рекомендации по предотвращению появления указанных нарушений в будущем. 

Результаты проведения последующего контроля оформляются в следующих формах: 

 результаты проведения контрольной процедуры пп.2,4 п.4.2. Положения оформляются 

Актами о результатах инвентаризации; 



37 

 

 результаты проведения контрольной процедуры пп.1 п.4.2. Положения оформляются 

Инвентаризационной описью расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и 

кредиторами. 

 результаты проведения контрольной процедуры пп.3,5,6 п.4.2. Положения 

оформляются квартальными отчетами по исполнению Плана ФХД, муниципального задания в 

соответствии с утвержденными формами главного распорядителя бюджетных средств, 

налоговая отчетность оформляется в соответствии с формами налоговой отчетности. 

Работники Учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной 

форме представляют объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения 

контроля. 

 

5. Субъекты внутреннего финансового контроля. 

5.1. В систему субъектов внутреннего финансового контроля входят: 

 директор и его заместитель; 

 комиссия по внутреннему контролю; 

 руководители и работники Учреждения, составляющие и регистрирующие первичные 

документы, приведенные в Графике документооборота (Приложение № 4 к настоящей Учетной 

политике). 

5.2. Разграничение полномочий и ответственности, задействованных в функционировании 

системы внутреннего контроля, определяется Графиком документооборота (Приложение № 4 к 

настоящей Учетной политике), организационно-распорядительными документами Учреждения 

и должностными инструкциями работников. 

 

6. Ответственность. 

6.1. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими 

функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, 

внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах 

деятельности.  

6.2. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную 

ответственность в соответствии с требованиями ТК РФ. 

6.3. Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего контроля 

возлагается на главного бухгалтера. 

 

7. Оценка состояния системы финансового контроля. 

7.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждениях осуществляется 

субъектами внутреннего контроля и рассматривается на совещаниях, проводимых 

руководителем учреждения. 

7.2. Непосредственная оценка адекватности, достаточности и эффективности системы 

внутреннего контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего контроля 

осуществляется Комиссией по внутреннему контролю. 

В рамках указанных полномочий Председатель Комиссии по внутреннему контролю 

представляет по мере необходимости представляет руководителю учреждения результаты 

проверок эффективности действующих процедур внутреннего контроля и, в случае 

необходимости, предложения по их совершенствованию. 
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8. Заключительные положения. 

8.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются руководителем 

учреждения. 

8.2. Если в результате изменения действующего законодательства РФ отдельные статьи 

настоящего положения вступает с ним в противоречие, они утрачивают силу, 

преимущественную силу имеют положения действующего законодательства РФ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



39 

 

 

Приложение 6 к Учетной политике 

утвержденного приказом от 

09.01.2025г. № 2-од МАОУ «ЦДО» для 

целей бухгалтерского учета 

 

Перечень должностных лиц, имеющих право подписи  

(утверждения) первичных учетных документов, счетов-фактур, 

 денежных и расчетных документов, финансовых обязательств 

 

1. Перечень лиц, имеющих право подписи бумажных первичных документов: 

Должность Наименование документов Примечание 

Директор  Все документы — 

Главный бухгалтер  Все документы — 

Заместитель директора, 

Заведующий хозяйством, 

 

Документы от поставщиков 

 
__ 

Прочие сотрудники 

 
Документы от поставщиков На основании доверенности 

 

2. Перечень лиц, имеющих право подписи электронных документов 

Должность/статус Наименование документов 
Вид электронной 

подписи 
Примечание 

Директор Все документы, 

содержащие реквизит для 

подписи «Руководитель» 

или гриф «Утверждаю» 

усиленная 

квалифицированная 

— 

Все документы, которые 

подписываемые в качестве 

физлица 

простая, усиленная 

квалифицированная 

__ 
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Приложение 7 к Учетной политике 

утвержденного приказом от 

09.01.2025г. № 2-од МАОУ «ЦДО» для 

целей бухгалтерского учета 

 

Номера журналов операций 

Номер 

журнала 

Наименование журнала 

1 Журнал операций по счету «Касса» (ф. 0504071) 

2 Журнал операций с безналичными денежными средствами (ф. 0504071) 

3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами (ф. 0504071) 

4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками (ф. 0504071) 

5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам (ф. 0504071) 

6 Журнал операций расчетов по оплате труда (ф. 0504071) 

7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых 

активов (ф. 0504071) 

8 Журнал по прочим операциям (ф. 0504071) 

8-мо Журнал операций межотчетного периода (ф. 0504071) 

8-ош Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет (ф. 0504071) 

8-с Журнал по санкционированию 

 Журнал операций по забалансовому счету (ф. 0509213) 

  



41 

 

Приложение 8 к Учетной политике 

утвержденного приказом от 

09.01.2025г. № 2-од МАОУ «ЦДО» для 

целей бухгалтерского учета 

 

Первичные документы к журналу операций 

 

Журнал операций Документы 

Журнал операций № 1 по счету «Касса» (ф. 

0504071) 

Ведется безналичный расчет 

Журнал операций № 2 с безналичными 

денежными средствами (ф. 0504071) 

Выписки из лицевого счета в органе Федерального 

казначейства, расчетного счета в банке с приложением: 

- платежных документов со счетами на оплату; 

- мемориальных ордеров банка; 

- других казначейских и банковских документов. 

Платежное поручение (ф. 0401060) 

Журнал операций № 3 расчетов с подотчетными 

лицами (ф. 0504071) 

Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520) с 

подтверждающими документами: 

 кассовые и товарные чеки; 

 квитанции электронных банкоматов и терминалов 

(слипы); 

 проездные билеты; 

 счета и квитанции за проживание. 

Решение о командировании на территории Российской 

Федерации (ф. 0504512) 

 смета расходов 

 

Журнал операций № 4 расчетов с 

поставщиками и подрядчиками (ф. 0504071) 

Документы поставщиков: 

 счета-фактуры; 

 акты выполненных работ (оказанных услуг); 

 акты приема-передачи имущества; 

 товарные и товарно-транспортные накладные. 

 

 

Журнал операций № 5 расчетов с дебиторами 

по доходам (ф. 0504071) 

Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 

Журнал операций № 6 расчетов по оплате 

труда, денежному довольствию и стипендиям 

(ф. 0504071) 

Свод по начислениям-удержаниям 

Расчетно-платежная ведомость (ф. 0504401) 

 табелями учета использования рабочего времени 

(ф. 0504421); 

 копиями приказов, выписками из приказов о 

приеме, увольнении, перемещении, отпусках 

сотрудников. 

Записка-расчет об исчислении среднего заработка при 

предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 

0504425) 

Реестр депонированных сумм (ф. 0504047) 

Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 

Расчетные листы сотрудников 

Реестры на выдачу заработной платы 
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Журнал операций № 7 по выбытию и 

перемещению нефинансовых активов (ф. 

0504071) 

Акты о приеме-сдаче отремонтированных, 

реконструированных и модернизированных объектов 

основных средств (ф. 0504103) 

Акт о списании материальных запасов (ф. 0510460) 

Решение о прекращении признания активами объектов НФА 

(ф. 0510440) 

Акт приема-передачи объектов, полученных в личное 

пользование (ф. 0510434)     

Сведения о признании объектов права пользования 

нефинансовыми активами (ф. 0510478)  

Инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф. 

0509215) 

Инвентарная карточка группового учета нефинансовых 

активов (ф. 0509216) 

Решение об оценке стоимости отчуждаемого имущества (ф. 

0510442) 

Ведомость выдачи на нужды учреждения (ф. 0504210) 

Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей 

(ф. 0510435) 

Акт о приеме-передаче объектов НФА (ф. 0510448) 

Накладная на внутреннее перемещение объектов НФА (ф. 

0510450) 

Извещение (ф.0504805) 

Акт о списании объектов нефинансовых активов 

(кроме транспортных средств) (ф. 0510454) 

Решение о признании объектов нефинансовых активов (ф. 

0510441) 

Требование - накладная (ф. 0510451) 

Накладная на отпуск материалов на сторону (ф. 0510458) 

Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 

Журнал по прочим операциям № 8 (ф. 

0504071) 

Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 

 

 

Журнал операций межотчетного периода № 8-

мо (ф. 0504071) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Журнал операций по исправлению ошибок 

прошлых лет № 8-ош (ф. 0504071) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Журнал по санкционированию № 8-с (ф. 

0504071) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Журнал операций по забалансовому счету (ф. 

0509213) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Извещение (ф. 0504805) 
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Приложение 9 к Учетной политике 

утвержденного приказом от 

09.01.2025г. № 2-од МАОУ «ЦДО» для 

целей бухгалтерского учета 

 

 

ведомость выдачи ПРИЗОВ, ПОДАРКОВ, СУВЕНИРНОЙ ПРОДУКЦИИ  

на проведение      

Название мероприятия: Дата 

Материально ответственное лицо:                             

№ п/п 

ФИО получателя Адрес 

Наименование Наименование Наименование 

Расписка 

в получении 

1 2 3 4 5 6 9 

1 

    

        

2 

    

        

3 

    

        

4 

    

        

Итого количество 0 0 0 0 

Единицы измерения шт шт шт   

Цена за единицу, рублей 0,00 0,00 0,00   

Сумма, рублей 0,00 0,00 0,00 0,00 

                             

                             
Материал выдал:     _______________________             ________________         

_________________________                                                                                                                                                                                           
                                                  должность                                                   подпись                                   расшифровка подписи 

Проверил:               _______________________             _________________        

_________________________ 
                                                  должность                                                   подпись                                   расшифровка подписи 



44 

 

Приложение 10 к Учетной политике 

утвержденного приказом от 09.01.2025г. № 

2-од МАОУ «ЦДО» для целей 

бухгалтерского учета 

Условные обозначения для табеля учета рабочего времени и расчета оплаты труда (ф.0504421) 
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Приложение 11 к Учетной политике 

утвержденного приказом от 09.01.2025г. № 

2-од МАОУ «ЦДО» для целей 

бухгалтерского учета 

 

Перечень хозяйственного и производственного инвентаря, который включается  

в состав основных средств 
1. К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в состав 

основных средств, относятся: 

 офисная мебель и предметы интерьера: столы, стулья, стеллажи, полки, 

зеркала и др.; 

 осветительные, бытовые и прочие приборы: светильники, весы, часы и др.; 

 кухонные бытовые приборы: кулеры, СВЧ-печи, холодильники, 

кофемашины и кофеварки и др.; 

 средства пожаротушения: огнетушители перезаряжаемые, пожарные 

шкафы; 

 канцелярские принадлежности с электрическим приводом и пр. 

 

2. К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в 

состав материальных запасов, относится: 

 инвентарь для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест: 

контейнеры, тачки, ведра, лопаты, грабли, швабры, метлы, веники и др.; 

 принадлежности для ремонта помещений (например, дрели, молотки, 

гаечные ключи и т. п.); 

 электротовары: удлинители, тройники электрические, переходники 

электрические и др.; 

 инструмент слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, ручной, малярный, 

строительный и другой, в частности: молотки, отвертки, ножовки по металлу, 

плоскогубцы; 

 канцелярские принадлежности (кроме тех, что указаны в п. 1 настоящего 

перечня), фоторамки, фотоальбомы; 

 туалетные принадлежности: бумажные полотенца, освежители воздуха, 

мыло и др.; 

 средства пожаротушения (кроме тех, что включаются в состав основных 

средств в соответствии с п. 1 настоящего перечня): багор, штыковая лопата, конусное 

ведро, пожарный лом, кошма, топор, одноразовый огнетушитель. 
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Приложение 12 к Учетной политике 

утвержденного приказом от 09.01.2025г. № 

2-од МАОУ «ЦДО» для целей 

бухгалтерского учета 

 

 

 

 

                                                                                     Директору МАОУ «ЦДО» 
                                          

__________ФИО 

 

Смета расходов. 

На поездку ___________________________________________________ служебная командировка 

 

№ Наименование расходов Количество человек Сумма (руб.) 

1.    

2.    

3.    

 

                                                                                                                Итого: __________ руб. __ коп 

 

 

Итого по смете: __________________________________________________________________. 
                                                                 сумма прописью 

 

 

 

 

Исполнитель:                  ____________________________           ФИО 
                                                          подпись 
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Приложение 13 к Учетной политике 

утвержденного приказом от 09.01.2025г. № 

2-од МАОУ "ЦДО" для целей 

бухгалтерского учета  

 

 

 

ВЕДОМОСТЬ от ___________ года 

На выплату наличных денежных средств на суточные ПДО (должность сотрудника) и 

обучающимся. 

 

Мероприятие: 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________ 

Смета расходов от __________________года 

№ 

п/п 

ФИО Категория 

участника 

Кол-во 

дней 

обесп. 

Норма 

расходов 

на 

1чел./сут. 

Сумма Расписка в 

получении 

1       

2       

3       

4       

5       

 ИТОГО      

  

 

 

Составил:                                           ________________                                   ФИО 

                                                                     подпись 
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Приложение 14 к Учетной политике 

утвержденного приказом от 09.01.2025г. № 

2-од МАОУ "ЦДО" для целей 

бухгалтерского учета 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 
о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию 

 
1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом, Законом 

от 02.10.2007 № 229-ФЗ и приказом Минфина от 27.02.2018 № 32н. 

1.2. Положение устанавливает правила и условия признания сомнительной или 

безнадежной к взысканию дебиторской задолженности в МАОУ «ЦДО». 

 

2. Критерии признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной 

к взысканию 
2.1. Безнадежной к взысканию признается дебиторская задолженность, по которой 

меры, принятые по ее взысканию, носят полный характер и свидетельствуют о 

невозможности проведения дальнейших действий по возвращению задолженности. 

2.2. Основанием для признания дебиторской задолженности безнадежной к взысканию 

является: 

– ликвидации организации-должника после завершения ликвидационного процесса 

в установленном законодательством Российской Федерации порядке и внесении записи 

о ликвидации в Единый государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ); 

              – вынесение определения о завершении конкурсного производства по делу о 

банкротстве организации-должника и внесение в Единый государственный реестр юридических 

лиц (ЕГРЮЛ) записи о ликвидации организации; 

              – определение о завершении конкурсного производства по делу о банкротстве в 

отношении индивидуального предпринимателя или крестьянского (фермерского) хозяйства; 

              – постановление о прекращении исполнительного производства и о возвращении 

взыскателю исполнительного документа по основаниям, предусмотренным пунктами 3–4 статьи 

46 Закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ; 

               – вступление в силу решения суда об отказе в удовлетворении требований (части 

требований) заявителя о взыскании задолженности; 

               – смерть должника – физического лица (индивидуального предпринимателя), или 

объявление его умершим, или признание безвестно отсутствующим в порядке, установленном 

гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации, если обязанности не 

могут перейти к правопреемнику; 

                – истечение срока исковой давности, если принимаемые МАОУ «ЦДО» меры не 

принесли результата при условии, что срок исковой давности не прерывался и не 

приостанавливался в порядке, установленном гражданским законодательством; 

                – издание акта государственного органа или органа местного самоуправления, 

вследствие которого исполнение обязательства становится невозможным полностью или частично 

и обязательство прекращается полностью или в соответствующей части. 

2.3 Сомнительной признается задолженность при условии, что должник нарушил 

сроки исполнения обязательства, и наличии одного из следующих обстоятельств: 

– отсутствие обеспечения долга залогом, задатком, поручительством, банковской 

гарантией и т. п.; 

              – значительные финансовые затруднения должника, в том числе наличие значительной 

кредиторской задолженности и отсутствие активов для ее погашения, информация о которых 

доступна в сети Интернет на сервисах ФНС, Росстата и других органов власти; 
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              – возбуждение процедуры банкротства в отношении должника; 

              – возбуждение процесса ликвидации должника; 

              – регистрация должника по адресу массовой регистрации; 

              – участие в качестве должника в исполнительных производствах, в судебных спорах по 

договорам, аналогичным тому, в рамках которого образовалась задолженность. 

2.4. Не признаются сомнительными: 

– обязательство должника, просрочка исполнения которого не превышает 30 дней; 

              – задолженность заказчиков по договорам оказания услуг или выполнения работ, по 

которым срок действия договора не истек. 

 

3. Порядок признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной 

к взысканию 
3.1. Решение о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной 

к взысканию принимает комиссия по поступлению и выбытию активов. 

Комиссия принимает решение на основании служебной записки главного бухгалтера 

рассмотреть вопрос о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной 

к взысканию. 

Служебная записка содержит информацию о причинах признания дебиторской 

задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию. К служебной записке 

прикладываются документы, указанные в пункте 3.5 настоящего Положения. 

Заседание комиссии проводится на следующий рабочий день после поступления 

служебной записки от главного бухгалтера. 

3.2. Комиссия может признать дебиторскую задолженность сомнительной или 

безнадежной к взысканию или откажет в признании. Для этого комиссия проводит анализ 

документов, указанных в пункте 3.5. настоящего Положения, и устанавливает факт возникновения 

обстоятельств для признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к 

взысканию. 

При необходимости запрашивает у главного бухгалтера другие документы и разъяснения; 

3.3. Комиссия признает дебиторскую задолженность сомнительной или безнадежной к 

взысканию, если имеются основания для возобновления процедуры взыскания задолженности 

или отсутствуют основания для возобновления процедуры взыскания 

задолженности, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

При наличии оснований для возобновления процедуры взыскания дебиторской 

задолженности указывается дата окончания срока возможного возобновления процедуры 

взыскания. 

3.4. В случае разногласия мнений членов комиссии принимается решение об отказе в 

признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию. 

3.5. Для признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к 

взысканию необходимы следующие документы: 

а) выписка из бухгалтерской отчетности учреждения (приложения 1, 2); 

б) справка о принятых мерах по взысканию задолженности; 

в) документы, подтверждающие случаи признания задолженности безнадежной к 

взысканию: 

– документ, содержащий сведения из ЕГРЮЛ о ликвидации юридического лица или об 

отсутствии сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ; 

              – документ, содержащий сведения из ЕГРИП о прекращении деятельности 

индивидуального предпринимателя или об отсутствии сведений об индивидуальном 

предпринимателе в ЕГРИП; 

            – копия решения арбитражного суда о признании индивидуального предпринимателя 

или крестьянского (фермерского) хозяйства банкротом и копия определения арбитражного суда о 

завершении конкурсного производства по делу о банкротстве; 

           – копия постановления о прекращении исполнительного производства; 
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           – копия решения суда об отказе в удовлетворении требований (части требований) о 

взыскании задолженности с должника; 

          – копия решения арбитражного суда о признании организации банкротом и копия 

определения арбитражного суда о завершении конкурсного производства; 

         – документы, подтверждающие истечение срока исковой давности (договоры, 

платежные документы, товарные накладные, акты выполненных работ (оказанных услуг), 

акты инвентаризации дебиторской задолженности на конец отчетного периода, другие 

документы, подтверждающие истечение срока исковой давности); 

           – копия акта государственного органа или органа местного самоуправления, вследствие 

которого исполнение обязательства становится невозможным полностью или частично; 

           – документ, содержащий сведения уполномоченного органа о наступлении чрезвычайных 

или других непредвиденных обстоятельств; 

           – копия свидетельства о смерти гражданина (справка из отдела ЗАГС) или копия 

судебного решения об объявлении физического лица (индивидуального предпринимателя) 

умершим или о признании его безвестно отсутствующим; 

г) документы, подтверждающие случаи признания задолженности сомнительной: 

– договор с контрагентом, выписка из него или копия договора; 

              – копии документов, выписки из базы данных, ссылки на сайт в сети Интернет, а 

также скриншоты страниц в сети Интернет, которые подтверждают значительную кредиторскую 

задолженность должника и отсутствие активов для ее погашения, регистрацию должника по 

адресу массовой регистрации  и другие основания для признания долга сомнительным; 

              – документы, подтверждающие возбуждение процедуры банкротства, ликвидации, или 

ссылки на сайт в сети Интернет с информацией о начале процедуры банкротства, ликвидации, а 

также скриншоты страниц в сети Интернет. 

3.6. Решение комиссии по поступлению и выбытию активов о признании 

задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию оформляется актом (приложение 3), 

содержащим следующую информацию: 

– полное наименование учреждения; 

               – идентификационный номер налогоплательщика, основной государственный 

регистрационный номер, код причины постановки на учет налогоплательщика; 

                – реквизиты документов, по которым возникла дебиторская задолженность, – 

платежных документов, накладных, актов выполненных работ и т. д.; 

                – сумма дебиторской задолженности, признанной сомнительной или безнадежной к 

взысканию; 

                – дата принятия решения о признании дебиторской задолженности сомнительной 

или безнадежной к взысканию; 

                – подписи членов комиссии. 

Решение комиссии о признании дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию утверждается руководителем МАОУ «ЦДО». 
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Приложение 1 

к настоящему Положению 

Выписка из Сведений о дебиторской и кредиторской задолженности учреждения (ф. 0503769) к Пояснительной записке (ф. 0503760) 

1. Сведения о дебиторской (кредиторской) задолженности 

Номер 

(код) 

счета 

бюджетного учета 

с 

расшифровкой по 

контрагентам 

Сумма задолженности, руб. 

на начало года изменение задолженности на конец отчетного периода 

на конец аналогичного 

периода прошлого 

финансового года 

всего 

из них: увеличение уменьшение 

всего 

из них: 

всего 

из них: 

долго- 

срочная 

просро- 

ченная 

денежные 

расчеты 

неденежные 

расчеты 

денежные 

расчеты 

неденежные 

расчеты 

долго- 

срочная 

просро- 

ченная 

долго- 

срочная 

просро- 

ченная 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

Номер 

счета 

             

Контрагент 1              

Контрагент 2              

Контрагент 3              
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2. Сведения о просроченной задолженности 

Номер (код) счета 

бюджетного учета 

Сумма, 

руб. 

Дата Дебитор (кредитор) Причины образования 

возникновения 

исполнения 

по 

правовому 

основанию 

ИНН наименование код пояснения 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

  

 

Главный бухгалтер    

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

Руководитель учреждения    

 (подпись)  (расшифровка подписи) 
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Приложение 2 

к настоящему Положению 

1. Извлечение из Справки о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах к Балансу 

государственного (муниципального) учреждения (ф. 0503730) 

Номер 

забалансо

вого 

счета 

Наименов

ание 

забалансо

вого 

счета, 

показател

я 

Код 

стр

ок 

и 

На начало года На конец отчетного периода 

деятельн

ость с 

целевым

и 

средства

м 

и 

деятельност

ь 

по 

государстве

нному 

заданию 

принося

щая 

доход 

деятельн

ость 

ит

ог 

о 

деятельн

ость с 

целевым

и 

средства

м 

и 

деятельност

ь 

по 

государстве

нному 

заданию 

принося

щая 

доход 

деятельн

ость 

Ит

ог 

о 

1 2 3 4 5 6 7 8 9   

           

2. Тестовая часть Пояснительной записки (ф. 0503760) с разъяснениями по возникновению и 

признанию безнадежной к взысканию дебиторской 

задолженности. 

Главный  бухгалтер  _____________________          __________________________________ 

 

Руководитель учреждения _____________________   _________________________________ 

«__» ____________ 20__ г. 
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Приложение 3 

к настоящему Положению 

Акт № 
о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию 

от «__» ____________ 20__ г. 
 

В соответствии с Положением №__ от __________ г.: 

признать следующую дебиторскую задолженность безнадежной к взысканию: 

1) имеются основания для возобновления процедуры взыскания задолженности, предусмотренные 

законодательством Российской Федерации: 

Наименование 

организации 

(Ф. И. О.) 

должника, 

ИНН/ОГРН/КПП 

Сумма 

дебиторской 

задолженности, 

руб. 

Основание для 

признания 

дебиторской 

задолженности 

безнадежной к 

взысканию 

Документ, 

подтверждающий 

обстоятельство для 

признания 

безнадежной к 

взысканию 

дебиторской 

задолженности 

Основания для 

возобновления 

процедуры 

взыскания 

задолженности* 

     

* При наличии оснований для возобновления процедуры взыскания дебиторской задолженности 

указывается дата окончания срока возможного возобновления процедуры взыскания. 

 

2) отсутствуют основания для возобновления процедуры взыскания задолженности: 

Наименование 

организации 

(Ф. И. О.) 

должника, 

ИНН/ОГРН/КПП 

Сумма 

дебиторской 

задолженности, 

руб. 

Основание для 

признания 

дебиторской 

задолженности безнадежной 

к взысканию 

Документ, 

подтверждающий 

обстоятельство 

для 

признания 

безнадежной к 

взысканию 

дебиторской 

задолженности 

Причины 

невозможности 

возобновления 

процедуры 

взыскания 

задолженности 

     

признать следующую дебиторскую задолженность сомнительной: 

Наименование 

организации 

(Ф. И. О.) должника, 

ИНН/ОГРН/КПП 

Сумма 

дебиторской 

задолженности, руб. 

Основание для 

признания 

дебиторской 

задолженности 

сомнительной 

Документ, подтверждающий 

обстоятельство для 

признания дебиторской 

задолженности 

сомнительной 

    

Комиссия по поступлению и выбытию активов: 
Председатель комиссии: 

  

Члены комиссии:     
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Приложение 15 к Учетной политике 

утвержденного приказом от 09.01.2025г. № 

2-од МАОУ "ЦДО" для целей 

бухгалтерского учета 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о признании кредиторской задолженности невостребованной 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом, Законом 

от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказом Минфина России от 01.12.2010 № 

157н. 

1.2. Положение устанавливает правила и условия признания кредиторской 

задолженности МАОУ «ЦДО» невостребованной кредиторами с целью списания с балансового 

или забалансового учета. 

1.3. Решение о признании кредиторской задолженности невостребованной принимает 

комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

 

2. Критерии признания кредиторской задолженности невостребованной кредиторами 

2.1. Невостребованной признается просроченная кредиторская задолженность: 

 в отношении которой кредитор не предъявил требования; 

 которая носит заявительный характер, при этом кредитор не подтвердил 

задолженность по результатам инвентаризации. 

2.2. Основанием для признания кредиторской задолженности невостребованной является: 

 истечение срока исковой давности (ст. 196 ГК РФ); 

 прекращение обязательства вследствие невозможности его исполнения в 

соответствии с гражданским законодательством (ст. 416 ГК РФ); 

 прекращение обязательства на основании акта государственного органа (ст. 417 ГК 

РФ); 

 ликвидация юридического лица или смерть гражданина (ст. 419 ГК РФ). 

 

3. Порядок признания кредиторской задолженности невостребованной 

3.1. Комиссия принимает решение о признании кредиторской задолженности на 

основании служебной записки главного бухгалтера либо результатов инвентаризации 

кредиторской задолженности – Акта о результатах инвентаризации (ф. 0510463) и данных 

соответствующих инвентаризационных описей. 

Срок для принятия решения – не позднее одного рабочего дня после поступления 

служебной записки либо Акта о результатах инвентаризации (ф. 0510463). 

3.2. Комиссия может признать кредиторскую задолженность невостребованной или 

откажет в признании. Для этого комиссия проводит анализ документов, указанных в пункте 

3.3 настоящего Положения. 

3.3. Для признания кредиторской задолженности невостребованной необходимы 

следующие документы: 

 документ, содержащий сведения из ЕГРЮЛ о ликвидации юридического лица или 

об отсутствии сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ. Сведения проверяются на сайте 

egrul.nalog.ru; 

 документ, содержащий сведения из ЕГРИП о прекращении деятельности 

индивидуального предпринимателя или об отсутствии сведений об индивидуальном 

предпринимателе в ЕГРИП. Сведения проверяются на сайте egrul.nalog.ru; 
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 копия свидетельства о смерти гражданина (справка из отдела ЗАГС) или копия 

судебного решения об объявлении физического лица (индивидуального предпринимателя) 

умершим или о признании его безвестно отсутствующим; 

 копия постановления о прекращении исполнительного производства; 

 документы, подтверждающие истечение срока исковой давности (договоры, 

платежные документы, товарные накладные, акты выполненных работ (оказанных услуг), 

акты инвентаризации, другие документы); 

 копия акта государственного органа или органа местного самоуправления, 

вследствие которого исполнение обязательства становится невозможным полностью или 

частично; 

 документ, содержащий сведения уполномоченного органа о наступлении 

чрезвычайных или других непредвиденных обстоятельств. 

3.4. Решение комиссии оформляется в Решении о списании задолженности, 

невостребованной кредиторами (ф. 0510437) (утв. приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н). 

3.5. На основании Решения (ф. 0510437) задолженность списывается с балансовых счетов: 

 окончательно – если кредитор исключен из ЕГРЮЛ/ЕГРИП. Если кредитор 

является физическим лицом, задолженность списывается окончательно в случае его смерти при 

отсутствии претензий наследников; 

 на забалансовый счет 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» – в 

остальных случаях признания задолженности невостребованной. 

3.6. С забалансового счета 20 задолженность списывается в следующих случаях: 

 по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания 

задолженности – согласно действующему законодательству; 

 при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со 

смертью (ликвидацией) контрагента. 

Основание – Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами (ф. 

0510437). 

3.7. С забалансового счета 20 задолженность восстанавливается на балансовом учете в 

случае, если кредитор предъявил требование в отношении этой задолженности. Основание –

 Решение. 
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Приложение 16 к Учетной политике 

утвержденного приказом от 09.01.2025г.  

№ 2-од МАОУ "ЦДО" для целей  

бухгалтерского учета 

Порядок принятия обязательств 
  

1. Обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимаются к учету в пределах 

утвержденных плановых назначений. 

  

К принятым обязательствам текущего финансового года относятся расходные обязательства, 

предусмотренные к исполнению в текущем году, в том  

числе принятые и неисполненные учреждением обязательства прошлых лет, подлежащие 

исполнению в текущем году. 

  

К принимаемым обязательствам текущего финансового года относятся обязательства, 

принимаемые при проведении закупок конкурентными  

(конкурс, аукцион, запросы котировок и предложений) способами.  

  

К отложенным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства по созданным 

резервам предстоящих расходов (на оплату  

отпусков, на ремонт основных средств и т. д.). 

  

Порядок принятия обязательств (принятых, принимаемых, отложенные) приведен в таблице № 1. 

  

2. Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия расходных обязательств.  

Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их 

возникновение. Порядок принятия денежных обязательств  

приведен в таблице № 2. 

  

3. Принятые обязательства отражаются в журнале регистрации обязательств (ф. 0504064). 

  

По окончании текущего финансового года при наличии неисполненных обязательств (денежных 

обязательств) в следующем финансовом году они  

должны быть приняты к учету (перерегистрированы) при открытии журнала (ф. 0504064) на 

очередной финансовый год в объеме, запланированном  

к исполнению. 
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Таблица № 1 

Порядок учета принятых (принимаемых, отложенных) обязательств 
  

№

  

п/п 

Вид 

обязательства 

Документ- 

основание / 

первичный  

учетный  

документ 

Момент  

отражения в учете 
Сумма 

обязательства 

Бухгалтерские записи 

Дебет  Кредит 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Обязательства по контрактам (договорам) 

1

.1 

Обязательства по контрактам (договорам) с единственным поставщиком (подрядчиком, 

исполнителем) 

1

.1.1 

Заключение 

контракта  

(договора) на 

поставку  

продукции, 

выполнение  

работ, оказание 

услуг с  

единственным 

поставщиком  

(организацией или  

гражданином) без  

проведения закупки  

конкурентным 

способом 

Контракт (договор)/  

Бухгалтерская справка  

(ф. 0504833) 

Дата подписания  

контракта 

(договора) 

В сумме 

заключенного  

контракта 

На текущий финансовый  

период 

0.501.13.ХХХ 0.502.11.ХХХ 

На плановый период 

0.501.Х0.ХХХ 0.502.Х1.ХХХ 

1

.1.2 

Принятие 

обязательств по  

контракту 

(договору), в  

котором не указана 

сумма  

либо по его 

условиям  

принятие 

обязательств  

производится по 

факту  

поставки товаров  

(выполнения работ, 

оказания  

услуг) 

Накладные, акты  

выполненных работ  

(оказанных услуг), 

счета на  

оплату 

Дата поставки 

товаров  

(выполнения работ,  

оказания услуг),  

выставления счета 

Сумма 

подписанной  

накладной, акта, 

счета 

0.501.13.ХХХ 0.502.11.ХХХ 

1

.2 

Обязательства по контрактам, заключенным путем проведения конкурентных закупок 

(конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений) 
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1

.2.1 

Проведение 

закупки товаров  

(работ, услуг) 

Извещение о 

проведении  

закупки/ 

Бухгалтерская справка  

(ф. 0504833) 

Дата размещения  

извещения о 

закупке на  

официальном сайте  

www.zakupki.gov.ru 

Обязательство 

отражается в учете 

по максимальной  

цене, объявленной 

в  

документации о 

закупке –  

НМЦК (с 

указанием  

контрагента 

«Конкурентная  

закупка») 

На текущий финансовый  

период 

0.501.10.ХХХ 0.502.17.ХХХ 

На плановый период 

0.501.Х0.ХХХ 0.502.Х7.ХХХ 

1

.2.2 

Принятие суммы 

расходного  

обязательства при  

заключении 

контракта  

(договора) по 

итогам  

конкурентной 

закупки  

(конкурса, 

аукциона, запроса  

котировок, запроса  

предложений) 

Контракт  

(договор)/ 

Бухгалтерская справка  

(ф. 0504833) 

Дата подписания  

контракта  

(договора) 

Обязательство 

отражается в 

сумме 

заключенного  

контракта 

(договора) с  

учетом 

финансовых  

периодов, в 

которых он  

будет исполнен 

На текущий финансовый  

период 

0.502.17.ХХХ 0.502.11.ХХХ 

На плановый период 

0.502.Х7.ХХХ 0.502.Х1.ХХХ 

1

.2.3 

Уточнение суммы 

расходных  

обязательств при 

заключении  

контракта 

(договора) по  

результатам 

конкурентной  

закупки 

Протокол  

подведения  

итогов  

конкурентной  

закупки/Бухгалтерская  

справка  

(ф. 0504833) 

Дата подписания  

государственного  

контракта 

Корректировка  

обязательства на 

сумму,  

сэкономленную в  

результате 

проведения  

закупки 

На текущий финансовый  

период 

0.502.17.ХХХ  0.506.10.ХХХ 

На плановый период 

0.502.Х7.ХХХ 0.506.Х0.ХХХ 

1

.2.4 

Уменьшение 

принятого  

обязательства в 

случае: 

– отмены 

закупки; 

– признания 

закупки  

несостоявшейся 

по причине  

того, что не 

было подано ни  

одной заявки; 

– признания 

победителя  

Протокол подведения 

итогов  

конкурса, аукциона, 

запроса  

котировок или запроса  

предложений. 

Протокол признания  

победителя закупки  

уклонившимся от  

заключения контракта  

(договора)/ 

Бухгалтерская справка  

(ф. 0504833) 

Дата протокола о  

признании 

конкурентной  

закупки 

несостоявшейся. 

Дата признания  

победителя 

закупки  

уклонившимся от  

заключения 

контракта  

(договора) 

Уменьшение ранее  

принятого 

обязательства на  

всю сумму 

способом  

«Красное сторно» 

На текущий финансовый  

период 

0.506.10.ХХХ 0.502.17.ХХХ 

На плановый период 

0.506.Х0.ХХХ 0.502.Х7.ХХХ 
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закупки 

уклонившимся 

от  

заключения 

контракта  

(договора) 

1

.3 

Обязательства по контрактам (договорам), принятые в прошлые годы и не исполненные по 

состоянию на начало текущего финансового  

года  

1

.3.1 

Контракты 

(договоры),  

подлежащие 

исполнению в  

текущем 

финансовом году 

Заключенные 

контракты  

(договоры)/ 

Бухгалтерская справка  

(ф. 0504833) 

Начало текущего  

финансового года 

Сумма не 

исполненных по  

условиям 

контракта  

(договора) 

обязательств 

0.502.21.ХХХ 0.502.11.ХХХ 

2. Обязательства по текущей деятельности учреждения 

2

.1 
Обязательства, связанные с оплатой труда 

2

.1.1 

Зарплата Утвержденный План  

финансово-

хозяйственной  

деятельности 

Начало текущего  

финансового года 

Объем 

утвержденных  

плановых 

назначений 

0.506.10.211 0.502.11.211 

2

.1.2 

Взносы на 

обязательное  

пенсионное 

(социальное,  

медицинское) 

страхование,  

взносы на 

страхование от  

несчастных 

случаев и  

профзаболеваний 

Расчетные 

ведомости  

(ф. 0504402). 

Расчетно-

платежные  

ведомости 

(ф. 0504401). 

Карточки  

индивидуального 

учета  

сумм начисленных 

выплат и  

иных 

вознаграждений и  

сумм начисленных  

страховых взносов 

В момент 

образования  

кредиторской  

задолженности – не  

позднее последнего 

дня  

месяца, за который  

производится 

начисление 

Сумма 

начисленных  

обязательств 

(платежей) 

0.506.10.213 0.502.11.213 

2

.2 

Обязательства по расчетам с подотчетными лицами 
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2

.2.1 

Выдача денег под 

отчет  

сотруднику на 

приобретение  

товаров (работ, 

услуг) за  

наличный расчет 

Письменное заявление 

на  

выдачу денежных 

средств  

под отчет 

Дата утверждения  

(подписания) 

заявления  

руководителем 

Сумма 

начисленных  

обязательств 

(выплат) 

0.506.10.ХХХ 0.502.11.ХХХ 

2

.2.2 

Выдача денег под 

отчет  

сотруднику при 

направлении  

в  

командировку 

Приказ о направлении 

в  

командировку 

Дата подписания 

приказа  

руководителем 

Сумма 

начисленных  

обязательств 

(выплат) 

0.506.10.ХХХ 0.502.11.ХХХ 

2

.2.3 

Корректировка 

ранее  

принятых 

обязательств в  

момент принятия к 

учету  

Отчета о расходах 

подотчетного лица 

(ф. 0504520) 

Отчета о расходах 

подотчетного лица 

(ф. 0504520) 

Дата утверждения  

Отчета о расходах 

подотчетного лица 

(ф. 0504520) 

руководителем 

Корректировка  

обязательства: при  

перерасходе – в 

сторону  

увеличения; при 

экономии  

– в сторону 

уменьшения 

Перерасход 

0.506.10.ХХХ 0.502.11.ХХХ 

Экономия 

способом «Красное сторно» 

0.506.10.ХХХ 0.502.11.ХХХ 

2

.3. 

Обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам 

(налоги, госпошлины, сборы, исполнительные документы) 

2

.3.1 

Начисление 

налогов (налог  

на имущество, 

налог на  

прибыль, НДС) 

Налоговые регистры,  

отражающие расчет 

налога 

В дату образования  

кредиторской  

задолженности –  

ежеквартально (не  

позднее последнего 

дня  

текущего квартала) 

Сумма 

начисленных  

обязательств 

(платежей) 

На текущий финансовый  

период 

0.506.10.ХХХ 0.502.11.ХХХ 

На плановый период 

0.506.Х0.ХХХ 0.502.Х1.ХХХ 

2

.3.2 

Начисление всех 

видов  

сборов, пошлин, 

патентных  

платежей 

Бухгалтерские 

справки  

(ф. 0504833) с 

приложением  

расчетов. 

Служебные записки 

(другие  

распоряжения  

руководителя) 

В момент 

подписания  

документа о  

необходимости 

платежа 

Сумма 

начисленных  

обязательств 

(платежей) 

На текущий финансовый  

период 

0.506.10.290 0.502.11.290 

На плановый период 

0.506.Х0.290 0.502.Х1.290 

2

.3.3 

Начисление 

штрафных  

Исполнительный 

лист. 

Дата поступления  

исполнительных  

Сумма 

начисленных  

На текущий финансовый  

период 
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санкций и сумм,  

предписанных 

судом 

Судебный приказ. 

Постановления 

судебных  

(следственных) 

органов. 

Иные документы,  

устанавливающие  

обязательства  

учреждения 

документов в  

бухгалтерию 

обязательств 

(выплат) 

0.506.10.290 0.502.11.290 

На плановый период 

0.506.Х0.290 0.502.Х1.290 

2

.3.4 

Иные 

обязательства 

Документы,  

подтверждающие  

возникновение  

обязательства 

Дата подписания  

(утверждения)  

соответствующих  

документов либо 

дата их  

представления в  

бухгалтерию 

Сумма принятых  

обязательств 

0.506.10.ХХХ 0.502.11.ХХХ 

3. Отложенные обязательства 

3

.1 

Принятие 

обязательства на  

сумму созданного 

резерва 

Бухгалтерская справка  

(ф. 0504833) с  

приложением  

расчетов 

Дата расчета 

резерва,  

согласно 

положениям  

учетной политики 

Сумма оценочного  

значения, по 

методу,  

предусмотренному 

в  

учетной политике  

0.506.90.ХХХ 0.502.99.ХХХ 

3

.2 

Уменьшение 

размера  

созданного резерва 

Приказ  

руководителя. 

Бухгалтерская справка  

(ф. 0504833) с  

приложением  

расчетов 

Дата, определенная 

в  

приказе об 

уменьшении  

размера резерва 

Сумма, на 

которую будет  

уменьшен резерв,  

отражается 

способом  

«Красное сторно» 

0.506.90.ХХХ 0.502.99.ХХХ 

3

.3 

Отражение 

принятого  

обязательства при  

осуществлении 

расходов за  

счет созданных 

резервов 

Документы,  

подтверждающие  

возникновение  

обязательства/  

Бухгалтерская справка  

(ф. 0504833) 

В момент 

образования  

кредиторской  

задолженности 

1. Сумма 

принятого  

обязательства в 

рамках  

резерва отражается  

способом 

«Красное  

сторно». 

0.506.90.ХХХ 0.502.99.ХХХ 

2. Одновременно  

отражается сумма  

принятого 

обязательства в  

рамках текущего 

года 

0.506.10.ХХХ 0.502.11.ХХХ 

…             
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Таблица № 2 

Порядок принятия денежных обязательств текущего финансового года 
  

№

 

п/п 

Вид 

обязательства 

Документ- 

основание 

Момент  

отражения  

в учете 

Сумма 

обязательства 

Бухгалтерские 

записи 

Дебет Кредит 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Денежные обязательства по контрактам (договорам) 

1

.1 

Оплата контрактов 

(договоров) на 

поставку  

материальных 

ценностей 

Товарная накладная и  

(или) акт приемки- 

передачи  

Дата подписания  

подтверждающих  

документов 

Сумма начисленного  

обязательства за 

минусом  

ранее выплаченного  

аванса 

0.502.11.ХХХ 0.502.12.ХХХ 

1

.2. 

Оплата контрактов (договоров) на выполнение работ, оказание услуг, в том числе: 

1

.2.1 

Контракты 

(договоры) на 

оказание  

коммунальных, 

эксплуатационных 

услуг,  

услуг связи 

Счет, счет-фактура  

(согласно условиям  

контракта). 

Акт оказания услуг 

Дата подписания  

подтверждающих  

документов. 

При задержке  

документации –  

дата поступления  

документации в  

бухгалтерию 

Сумма начисленного  

обязательства за 

минусом  

ранее выплаченного  

аванса 

0.502.11.ХХХ 0.502.12.ХХХ 

1

.2.2 

Контракты 

(договоры) на 

выполнение  

подрядных работ по 

строительству,  

реконструкции, 

техническому  

перевооружению, 

расширению,  

модернизации 

основных средств, 

текущему  

и капитальному 

ремонту зданий,  

сооружений 

Акт выполненных  

работ.  

Справка о стоимости  

выполненных работ и  

затрат (форма КС-3) 

0.502.11.ХХХ 0.502.12.ХХХ 

1

.2.3 

Контракты 

(договоры) на 

выполнение иных  

Акт выполненных  

работ (оказанных  

услуг). 

0.502.11.ХХХ 0.502.12.ХХХ 
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работ (оказание иных 

услуг) 

Иной документ,  

подтверждающий  

выполнение работ  

(оказание услуг) 

1

.3 

Принятие денежного 

обязательства в том  

случае, если 

контрактом 

(договором)  

предусмотрена 

выплата аванса 

Контракт (договор). 

Счет на оплату 

Дата, определенная  

условиями  

контракта  

(договора) 

Сумма аванса 0.502.11.ХХХ 0.502.12.ХХХ 

2. Денежные обязательства по текущей деятельности учреждения 

2

.1 
Денежные обязательства, связанные с оплатой труда 

2

.1.1 

Выплата зарплаты Расчетные 

ведомости  

(ф. 0504402). 

Расчетно-платежные  

ведомости  

(ф. 0504401) 

Дата утверждения  

(подписания)  

соответствующих  

документов 

Сумма начисленных  

обязательств (выплат) 

0.502.11.211 0.502.12.211 

2

.1.2 

Уплата взносов на 

обязательное 

пенсионное 

(социальное, 

медицинское) 

страхование,  

взносов на 

страхование от 

несчастных  

случаев и 

профзаболеваний 

Расчетные 

ведомости  

(ф. 0504402). 

Расчетно-платежные  

ведомости  

(ф. 0504401) 

Дата принятия  

обязательства 

Сумма начисленных  

обязательств 

(платежей) 

0.502.11.213 0.502.12.213 

2

.2 

Денежные обязательства по расчетам с подотчетными лицами 

2

.2.1 

Выдача денежных 

средств под отчет  

сотруднику на 

приобретение 

товаров  

(работ, услуг) за 

наличный расчет 

Письменное заявление  

на выдачу денежных  

средств под отчет 

Дата утверждения  

(подписания)  

заявления  

руководителем 

Сумма начисленных  

обязательств (выплат) 

0.502.11.ХХХ 0.502.12.ХХХ 

2

.2.2 

Выдача денежных 

средств под отчет  

сотруднику при 

направлении в  

Приказ о  

направлении в  

командировку 

Дата подписания  

приказа  

руководителем 

Сумма начисленных  

обязательств (выплат) 

0.502.11.ХХХ 0.502.12.ХХХ 
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командировку 

2

.2.3 

Корректировка ранее 

принятых денежных  

обязательств в 

момент принятия к 

учету  

Отчета о расходах 

подотчетного лица 

(ф. 0504520). 

Сумму превышения 

принятых к учету  

расходов 

подотчетного лица 

над ранее  

выданным авансом 

(сумму 

утвержденного  

перерасхода) 

отражать на 

соответствующих  

счетах и признавать 

принятым перед  

подотчетным лицом 

денежным  

обязательством 

Отчета о расходах 

подотчетного лица 

(ф. 0504520) 

Дата утверждения  

Отчета о расходах 

подотчетного лица 

(ф. 0504520) 

руководителем 

Корректировка  

обязательства: при  

перерасходе – в 

сторону  

увеличения; при  

экономии – в сторону  

уменьшения 

Перерасход 

0.502.11.ХХХ 0.502.12.ХХХ 

Экономия 

способом «Красное сторно» 

0.502.11.ХХХ 0.502.12.ХХХ 

2

.3 

Денежные обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам 

2

.3.1 

Уплата налогов 

(налог на имущество, 

налог  

на прибыль, НДС) 

Налоговые  

декларации, расчеты 

Дата принятия  

обязательства 

Сумма начисленных  

обязательств 

(платежей) 

0.502.11.ХХХ 0.502.12.ХХХ 

2

.3.2 

Уплата всех видов 

сборов, пошлин,  

патентных платежей 

Бухгалтерские  

справки (ф. 0504833) с  

приложением  

расчетов. 

Служебные записки  

(другие распоряжения  

руководителя) 

Дата принятия  

обязательства 

Сумма начисленных  

обязательств 

(платежей) 

0.502.11.290 0.502.12.290 

2

.3.3 

Уплата штрафных 

санкций и сумм,  

предписанных судом 

Исполнительный 

лист. 

Судебный приказ. 

Постановления  

судебных  

(следственных)  

органов. 

Иные документы,  

устанавливающие  

Дата принятия  

обязательства 

Сумма начисленных  

обязательств 

(платежей) 

0.502.11.290 0.502.12.290 
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обязательства  

учреждения 

2

.3.4 

Иные денежные 

обязательства 

учреждения,  

подлежащие 

исполнению в 

текущем  

финансовом году 

Документы,  

являющиеся  

основанием для  

оплаты обязательств 

Дата поступления  

документации в  

бухгалтерию 

Сумма начисленных  

обязательств 

(платежей) 

0.502.11.ХХХ 0.502.12.ХХХ 
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Приложение 17 к Учетной политике 

утвержденного приказом от 09.01.2025г. № 

2-од МАОУ "ЦДО" для целей 

бухгалтерского учета 

 

Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской 

(финансовой) отчетности событий после отчетной даты 
 

1. В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается информация о 

событиях после отчетной даты – существенных фактах хозяйственной жизни, которые произошли 

в период между отчетной датой и датой подписания или принятия бухгалтерской 

(финансовой) отчетности и оказали или могут оказать существенное влияние на финансовое 

состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения (далее – События). 

Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем 

пользователи отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние, движение 

денежных средств или результаты деятельности учреждения. Оценивает существенность влияний 

и квалифицирует событие как событие после отчетной даты главный бухгалтер на основе своего 

профессионального суждения. 

2. Событиями после отчетной даты признаются: 

2.1. События, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату 

хозяйственные условия учреждения. Учреждение применяет перечень таких событий, 

приведенный в пункте 7 СГС «События после отчетной даты». 

2.2. События, которые указывают на условия хозяйственной деятельности, факты 

хозяйственной жизни или обстоятельства, возникшие после отчетной даты. 

Учреждение применяет перечень таких событий, приведенный в пункте 7 СГС «События после 

отчетной даты». 

3. Событие отражается в учете и отчетности в следующем порядке: 

3.1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на 

отчетную дату, отражается в учете отчетного периода. При этом делается: 

 дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие, 

 либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная бухгалтерская 

запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете. 

События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день отчетного 

периода до заключительных операций по закрытию счетов. Данные бухгалтерского учета 

отражаются в соответствующих формах отчетности с учетом событий после отчетной даты. 

В разделе 5 текстовой части пояснительной записки раскрывается информация о Событии 

и его оценке в денежном выражении. 

3.2. Событие, указывающее на возникшие после отчетной даты хозяйственные 

условия, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным. Аналогичным 

образом отражается событие, которое не отражено в учете и отчетности отчетного периода из-

за соблюдения сроков представления отчетности или из-за позднего поступления 

первичных учетных документов. При этом информация о таком событии и его денежная 

оценка приводятся в разделе 5 текстовой части пояснительной записки. 
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Приложение 18 к Учетной политике 

утвержденного приказом от 09.01.2025г. № 

2-од МАОУ "ЦДО" для целей 

бухгалтерского учета 

 

Положение  

об инвентаризации имущества и обязательств учреждения 

 

1. Организация проведения инвентаризации. 

1.1. Инвентаризация имущества и обязательств учреждения проводиться в соответствии с 

требованиями ст. 11 Федерального закона № 402-ФЗ, п.п.6, 20 Индексации № 157н, 

положения ФСБУ 28/2023 "Инвентаризация" утв. приказом Минфина России от 13.01.2023 № 

4н (далее – ФСБУ 28/2023, стандарт), пп. 26-28 Приказа Минфина № 34н от 29.07.2018. 

1.2. Целями инвентаризации являются выявление фактического наличия имущества, 

сопоставление с данными бухгалтерского учета и проверка полноты отражения в бухгалтерском 

учете обязательств. 

1.3. Настоящее Положение устанавливает случаи, сроки и порядок проведения 

инвентаризации имущества и обязательств и оформления ее результатов. 

1.4. Инвентаризация имущества и обязательств учреждения проводиться обязательно: 

 перед составлением годовой бухгалтерской отчетности, инвентаризация 

основных средств проводиться ежегодно;  

 при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи 

дел); 

 при установлении фактов хищения, а также порчи ценностей; 

 при передаче имущества учреждения в безвозмездное пользование, в 

аренду; 

 при ликвидации (реорганизации) учреждения перед составлением 

ликвидационного (разделительного) баланса.  

1.5. Руководитель организации составляет приказ о проведении инвентаризации, где 

указываются: 

 дата начала и окончания проведения инвентаризации; 

 причина проведения инвентаризации; 

 наименование имущества и обязательств, подлежащих 

инвентаризации.  

Председатель и члены инвентаризационной комиссии в обязательном порядке 

подписываются в данном приказе, что подтверждает их ознакомление. 

1.6. До начала проверки председатель обязан завизировать последние документы прихода и 

расхода и сделать в них запись: "До инвентаризации на "___" _______ 20__г.(дата). После этого 

определяют остатки инвентаризируемого имущества и обязательств к началу инвентаризации. 

Материально ответственные лица не могут входить в состав инвентаризационной комиссии, 

но их присутствие при проверке фактического наличия имущества является обязательным. 

1.7. Фактическое наличие находящегося в учреждении имущества при инвентаризации 

проверяют путем подсчета, взвешивания, обмера.  
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Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях. Инвентаризационная 

комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках 

имущества. Для каждого вида имущества оформляется своя форма инвентаризационной описи.  

Указанные документы подписывают все члены инвентаризационной комиссии и 

материально ответственные лица. 

 

2. Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации. 

2.1. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его 

местонахождения, а также все виды обязательств, в том числе: 

 Имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах: 

- основные средства; 

- нематериальные активы; 

- материальные запасы; 

- денежные средства; 

- расчеты с поставщиками и подрядчиками. 

 Имущество и обязательства, учтенные на забалансовых счетах. 

 Другое имущество и обязательства в соответствии с приказом об инвентаризации. 

Фактически находящееся в учреждении имущество, не учтенное по каким-либо причинам, 

подлежит принятию к бухгалтерскому учету. 

3. Оформление результатов инвентаризации и регулирование выявленных 

расхождений. 

3.1. На основании инвентаризационных описей, по которым выявлено несоответствие 

фактического наличия с данными бухгалтерского учета, оформляются в сличительная ведомость. 

В них фиксируются установленные расхождения с данными бухгалтерского учета - недостачи и 

излишки по каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении.  

Оформленные ведомости подписываются главным бухгалтером и исполнителем. 

3.2. По всем недостачам и излишкам материально ответственное лицо должно представить 

письменные объяснения. На основании представленных объяснений и материалов проверок 

комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных бухгалтерского 

учета. 

3.3. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии 

подготавливает руководителю учреждения предложения: 

  по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в 

негодность, за счет виновных лиц либо их списанию; 

  по оприходованию излишков; 

  по списанию невостребованной кредиторской задолженности; 

  иные предложения 

На основании инвентаризационных описей составляется Акт о результатах инвентаризации 

(ф.0510836). При выявлении расхождений к Акту прилагается сличительная ведомость 

расхождений по результатам инвентаризации. 

Результаты проведения инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности 

того отчетного периода, к которому относится дата, по состоянию на которую проводилась 

инвентаризация.  
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Приложение 19 к Учетной политике 

утвержденного приказом от 09.01.2025г. № 

2-од МАОУ "ЦДО" для целей 

бухгалтерского учета 

 

 

Перечень лиц, имеющих право получения доверенностей 

 

 

Наименование должности работника 

 

 

Цель получения доверенности 

Заместитель директора  

Получение товарно-материальных ценностей Методист 

Специалист по кадрам 

Заведующий хозяйством 

Инженер-программист 

ПДО 

Заместитель директора  

Представление интересов учреждения в других организациях Главный бухгалтер 

Специалист по кадрам 
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Приложение 20 к Учетной политике 

утвержденного приказом от 09.01.2025г. № 

2-од МАОУ "ЦДО" для целей 

бухгалтерского учета 

 

 

Перечень лиц, имеющих право получать денежные средства 

 под отчет на приобретение товаров (работ, услуг) 

 

1. Заместитель директора 

2. Главный бухгалтер 

3. Специалист по кадрам 

4. Заведующий хозяйством 
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Приложение 21 к Учетной политике 

утвержденного приказом от 09.01.2025г. № 

2-од МАОУ "ЦДО" для целей 

бухгалтерского учета 

 

Положение о выдаче под отчет денежных средств,  

составлении и представлении отчетов о расходах подотчетного лица 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение устанавливает единый порядок расчетов с подотчетными 

лицами учреждения. 

1.2. Основными нормативными правовыми актами, использованными при разработке 

настоящего положения, являются: 

 Указание Банка России № 3210-У; 

 Инструкция № 157н; 

 Приказ Минфина России № 52н. 

 

2. Порядок выдачи денежных средств под отчет 

2.1. Денежные средства выдаются (перечисляются) под отчет на расходы, связанные с 

приобретением товаров, работ, услуг. 

2.2. Выдача по отчет денежных средств на расходы учреждения, связанные с 

приобретением товаров, работ, услуг, производиться работникам учреждения, приведенным в 

Перечне лиц, имеющих право получать денежные средства под отчет на приобретение товаров 

(работ, услуг) (Приложение № 20 к Учетной политике учреждения). 

2.3. Для получения денежных средств под отчет работник оформляет письменное 

заявление с указанием суммы аванса, назначения аванса, расчета (обоснования) размера аванса и 

срока, на который он выдается. 

2.4. На заявлении работника бухгалтерией учреждения делается отметка о наличии на 

текущую дату задолженности за работником по ранее выданным ему авансам. При наличии 

задолженности указываются ее сумма, дата и номер документа, которым оформлена выдача 

денежных средств под отчет, ставиться подпись главного бухгалтера. В случае отсутствия 

задолженности за работником на заявлении проставляется отметка "Задолженность отсутствует" с 

указанием даты и подписи главного бухгалтера. 

2.5. Руководитель учреждения в течении двух рабочих дней рассматривает заявление и 

делает на нем надпись о сумме выдаваемых (перечисляемых) под отчет работнику денежных 

средств и сроке, на который они выдаются, ставит свою подпись и дату. 

2.6. Выдача (перечисление) денежных средств под отчет производиться при условии 

отсутствия за подотчетным лицом задолженности по денежным средствам, по которым наступил 

срок представления Отчета о расходах подотчетного лица (ф.0504520). 

2.7. денежные средства под отчет на расходы, связанные с приобретением товаров, работ, 

услуг, перечисляются на личные банковские карты сотрудников. 

2.8. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет одному подотчетному лицу на 

расходы, связанных с приобретением товаров, работ, услуг с учетом перерасхода, устанавливается 

в размере 20 000,00 (двадцать тысяч) рублей. 
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2.9. Максимальный срок выдачи денежных средств под отчет на расходы по 

приобретению товаров, работ, услуг составляет 10 календарных дней. 

2.10. Передача выданных (перечисленных) под отчет денежных средств одним лицом 

другому запрещается. 

2.11. В исключительных целях, когда работник учреждения с разрешения руководителя 

произвел оплату расходов за счет собственных средств, производиться возмещение этих расходов. 

Возмещение расходов производиться по Отчету о расходах подотчетного лица (ф.0504520) 

работника, утвержденному руководителем учреждения, с приложением подтверждающих 

документов. 

 

3. Представление отчетности подотчетными лицами 

3.1. Об израсходовании полученных сумм подотчетное лицо представляет в бухгалтерию 

учреждения Отчета о расходах подотчетного лица (ф.0504520) с приложением документов, 

подтверждающих произведенные расходы. Документы, приложенные к Отчета о расходах 

подотчетного лица, нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в отчете.  

3.2. Отчета о расходах подотчетного лица (ф.0504520), связанным с приобретением 

товаров, работ, услуг, представляется подотчетным лицом в бухгалтерию учреждения не позднее 

трех рабочих дней со дня истечения срока, на который были выданы денежные средства. 

3.3. Бухгалтерией учреждения проверяются правильность оформления полученного от 

подотчетного лица Отчета о расходах подотчетного лица (ф.0504520), наличие документов, 

подтверждающих произведенные расходы, обоснованность расходования средств. 

3.4. Все прилагаемые к Отчета о расходах подотчетного лица документы должны быть 

оформлены в соответствии с требованиями законодательства РФ, с обязательным заполнением 

необходимых граф, реквизитов, наличием печатей, подписей и т.д. 

3.5. Проверенный бухгалтерией Отчета о расходах подотчетного лица (ф.0504520) 

утверждается руководителем учреждения, после этого утвержденный Отчета о расходах 

подотчетного лица принимается бухгалтерией к отчету. 

3.6. Сумма превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее 

выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) перечисляется на личную карточку 

подотчетного лица в течение 30 календарных дней. 

3.7. Остаток неиспользованного аванса вноситься подотчетным лицом не позднее дня за 

днем утверждения руководителем учреждения Отчета о расходах подотчетного лица (ф.0504520). 

3.8. Проверка Отчета о расходах подотчетного лица (ф.0504520) бухгалтерией и 

утверждение его руководителем осуществляются в течение трех рабочих дне со дня представления 

его подотчетным лицом в бухгалтерию. 

3.9. В случае если в установленный срок работником не представлен Отчета о расходах 

подотчетного лица  в бухгалтерию учреждения или остаток неиспользованного аванса работником 

не возвращен, учреждение имеет право произвести удержание суммы задолженности по 

выданному авансу из заработной платы работника с соблюдением требований, установленных 

статьями 137 и 138 ТК РФ. 

3.10. В случае увольнения работника, имеющего задолженность по подотчетным суммам, 

остаток этой задолженности удерживается из причитающихся при увольнении работнику выплат.     
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Приложение 22 к Учетной политике 

утвержденного приказом от 09.01.2025г. № 

2-од МАОУ "ЦДО" для целей 

бухгалтерского учета 

 

Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов 

1. Общие положения 

1.1. Основными нормативными правовыми актами, использованными при разработке 

настоящего положения, являются: 

 Инструкция № 157н; 

 Инструкция № 174н 

 Перечень особо ценного движимого имущества бюджетных 

муниципальных образовательных учреждений, утвержденный Приказом 

Управления образования Администрации Артинского городского округа; 

 Письмо Министерства финансов РФ № 02-06-07/3798 от 18.09.2012г. 

по вопросу отражения в бухгалтерском учете и отчетности операций с 

недвижимым и особо ценным движимым имуществом. 

1.2. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов (далее - комиссия) утверждается 

ежегодно отдельным приказом руководителя. 

1.3. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство 

деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов 

распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии. 

1.4. Комиссия проводит заседания по мере необходимости. 

1.5. Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не должен превышать 14 

календарных дней. 

1.6. Заседание комиссии правомочно при наличии на ее заседании не менее двух третей 

членов ее состава. 

1.7. В случае отсутствия работников учреждения, обладающих специальными знаниями, для 

участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты. Эксперты включаются в состав 

комиссии на добровольной основе. 

1.8. Экспертом не может быть лицо учреждения, на которое возложены обязанности, 

связанные с непосредственной материальной ответственностью за материальные ценности. 

1.9. Решение комиссии, принятое на заседании, оформляется протоколом, который 

подписывают председатель и члены комиссии, присутствующие на заседании. 

 

2. Принятие решений по поступлению активов. 

2.1. В части поступления активов комиссия принимает решения по следующим вопросам:  

 об определении, к какой категории нефинансовых активов (основные средства или 

материальные запасы) относиться поступившее имущество; 

 о наличии признаков отнесения поступившего объекта нефинансовых активов к особо 

ценному движимому имуществу; 

 об определении первоначальной (фактической) стоимости поступивших объектов 

нефинансовых активов; 
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 о сроках полезного использования поступивших объектов нефинансовых активов в 

целях принятия к учету в составе основных средств и начисления по ним амортизации. 

2.2. Принятие решений об отнесении поступившего имущества к объектам основных средств 

или материальных запасов осуществляется на основании Инструкции № 157н. 

2.3. Принятие решений об отнесении поступившего имущества к особо ценному движимому 

имуществу осуществляется в соответствии с Перечнем особо ценного движимого имущества. 

2.4. Решение о первоначальной (фактической) стоимости объектов нефинансовых активов 

при их приобретении, сооружении, изготовлении (создании) принимается комиссией на основании 

контрактов, договоров, актов приемки-сдачи выполненных работ, счетов-фактур, накладных и 

других сопроводительных документов поставщика. 

2.5. Первоначальной (фактической) стоимостью нефинансовых активов, поступивших по 

договорам дарения, пожертвования, признается их текущая оценочная стоимость на дату принятия 

к бухгалтерскому учету, увеличенная на стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией 

и приведением их в состояние, пригодное для использования. 

Первоначальной (фактической) стоимостью нефинансовых активов, оприходованных в виде 

излишков, выявленных при инвентаризации, признается их текущая оценочная стоимость на дату 

принятия к бухгалтерскому учету. 

Размер учета от недостач, хищений, потерь от порчи материальных ценностей, других сумм 

причиненного ущерба имуществу учреждения, подлежащих возмещению виновными лицами, 

определяется исходя из текущей восстановительной стоимости материальных ценностей на день 

обнаружения ущерба. 

Текущая оценочная стоимость и текущая восстановительная стоимость определяются 

комиссией по поступлению и выбытию активов. 

2.6. Первоначальная (фактическая) стоимость нефинансовых активов при их безвозмездном 

получении от учреждений (организаций) и физических лиц определяется на основании данных о 

первоначальной стоимости предыдущего балансодержателя, указанной в акте приеме-передаче, 

Извещении (ф.05004805). 

2.7. В случае достройки, реконструкции, модернизации объектов основных средств 

производиться увеличение их первоначальной стоимости. При приеме объектов основных средств 

из ремонта, реконструкции, модернизации комиссией оформляется Акт приема-сдачи 

отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств 

(ф.0504103). 

При частичной ликвидации объектов основных средств, при выполнении работ по его 

реконструкции выбытие и прием такого объекта основных средств оформляются Актом приема-

сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных 

средств (ф.0504103). 

2.8. Поступление нефинансовых активов оформляется комиссией следующими первичными 

документами: 

 Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.0510448); 

 Актом приемки материалов (материальных ценностей) (ф.0504220). 

2.9. Решение о сроках полезного использования поступивших основных средств и 

начисления амортизации принимается комиссией в соответствии с п.44 Инструкции № 157н, 

учетной политикой учреждения, Классификацией основных средств, включаемых в 

амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002г. № 1, 

документами производителя, входящими в комплектацию основных средств. 
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2.10. В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей 

функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, 

дооборудования, реконструкции или модернизации, срок полезного использования по этому 

объекту комиссией пересматривается. 

2.11. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится материально ответственным 

лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии в порядке, определенном учетной 

политикой учреждения. 

 

3. Принятие решений по выбытию (списанию) активов и задолженности 

неплатежеспособных дебиторов 

3.1. В части выбытия (списания) активов и задолженности комиссия принимает решения по 

следующим вопросам: 

 о выбытии (списании) нефинансовых активов (в том числе объектов движимого 

имущества стоимостью до 10000,00 рублей включительно, учитываемых на 

забалансовом счете 21); 

 о возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов, 

полученных в результате списания объектов нефинансовых активов; 

 о частичной ликвидации (разукомплектации) основных средств; 

 о пригодности дальнейшего использования имущества, возможности и 

эффективности его восстановления; 

 о списании задолженности неплатежеспособных дебиторов, а также о списании с 

забалансового учета задолженности, признанной безнадежной к взысканию. 

3.2. Решение о выбытии имущества учреждения принимается в случае, если: 

     имущество не пригодно для дальнейшего использования по целевому назначению 

вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе 

физического или морального износа; 

    имущество выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели 

или уничтожения, в том числе помимо воли учреждения (хищения, недостачи, 

порчи, выявленных при инвентаризации), а также невозможности выяснения его 

местонахождения; 

    имущество передается другому государственному (муниципальному) учреждению 

органу государственной власти, органу местного самоуправления, государственному 

(муниципальному) предприятию; 

    в других случаях прекращения права оперативного управления, предусмотренных 

законодательством РФ. 

3.3. Решение о выбытии (списании) недвижимого и особо ценного движимого имущества 

учреждения принимаются только по согласованию с учредителем, в ведении которого находиться 

учреждение. 

3.4. Решения о списании имущества принимается комиссией после проведения следующих 

мероприятий: 

 осмотр имущества, подлежащего списанию, с учетом данных, содержащихся в 

учетно-технической и иной документации; 
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 установление причин списания имущества: физический и (или) моральный износ, 

нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, авария, стихийное бедствие, 

длительное неиспользование имущества, иные причины; 

 установление виновных лиц, действия которых привели к необходимости списания 

имущества до истечения срока его полезного использования; 

 подготовка документов, необходимых для согласования решения о списании 

имущества учредителем и Комитетом по управлению имуществом Артинского 

муниципального округа. 

3.5. В случае признания задолженности неплатежеспособных дебиторов нереальной к 

взысканию комиссия принимает решение о списании такой задолженности на забалансовый учет. 

Решение о списании задолженности с балансового счета 04 принимается комиссией при 

признании задолженности безнадежной к взысканию после проверки документов, необходимых 

для списания задолженности неплатежеспособных дебиторов. 

3.6.  Выбытие (списание) нефинансовых активов оформляется следующими документами: 

 Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.0510448); 

 Актом о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) 

(ф.0510454); 

 Актом о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф.0504143); 

 Актом о списании материальных запасов (ф.0510460). 

3.7. Оформленный комиссией акт о списании имущества утверждается руководителем 

учреждения. При списании недвижимого и особо ценного имущества акт о списании утверждается 

руководителем учреждения после согласования с учредителем и Комитетом по управлению 

имущества Администрации Артинского муниципального округа. 

До утверждения в установленном порядке акта о списании реализация мероприятий, 

предусмотренных в акте о списании, не допускается. 
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Приложение 23 к Учетной политике 

утвержденного приказом от 09.01.2025г. № 

2-од МАОУ "ЦДО" для целей 

бухгалтерского учета 

 

Нормы расходов (потребления) материальных запасов 

1.Нормы расходов канцелярских товаров 

N п/п Наименование Количество Единицы 

измерения 

Периодичность 

1 Булавки офисные (на 1 

сотрудника) 

2 уп.  в 6 месяцев 

2 Бумага А4 (АУП) 15 уп. в месяц 

3 Бумага для черчения 10 уп. в месяц 

4 Бумага цветная для офисной 

техники 

2 уп. в месяц 

5 Ватман А-1 20 шт. в месяц 

6 Ватман А-4 300 шт. в месяц 

7 Дырокол (на 1 сотрудника) 1 шт в год 

8 Клей ПВА 6 шт. в месяц 

9 Кнопки силовые 1 шт. в месяц 

10 Маркер 10 шт. в месяц 

11 Набор ручек шарик 5 уп. в месяц 

12 Папка-обложка  5 шт. в месяц 

13 Папка-регистратор 2 шт. в месяц 

14 Ручка шариковая 30 шт. в месяц 

15 Скобы для степлера 10 уп. в месяц 

16 Скоросшиватель 10 шт. в месяц 

17 Скотч двухсторонний 4 шт. в месяц 

18 Скотч узкий 6 шт. в месяц 

19 Скотч широкий 1 шт. в месяц 

20 Файлы А4 3 уп. в месяц 

21 Корректирующая жидкость 2 шт. в месяц 

22 Корректирующая лента 2 шт. в месяц 

23 Скрепки 2 уп. В месяц 

 

2.Нормы расходов хозяйственных товаров и моющих средств 

N п/п Наименование Количество Единицы 

измерения 

Периодичность 

1 Средство для мытья стекол 500мл. 3 шт. в месяц 

2 Средство гель, порошок против 

ржавчины 

3 шт. в месяц 

3 Средство Санокс ультра 3 шт. в месяц 

4 Антисептик 1л 5 шт. в месяц 

5 Вантуз 1 шт. в год 

6 Ветошь 3 шт. в месяц 

7 Бумага туалетная 100 шт. в месяц 

8 Губка для посуды  30 шт. в месяц 
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9 Дезинфицирующее средство 

"Хлорэксель" 

1 уп. в квартал 

10 Жидкое мыло 250мл 40 шт. в месяц 

11 Мешки для мусора в рулоне 

30л./30 шт./ 

10 уп. в месяц 

12 Мешки для мусора в рулоне 

60л./20 шт./ 

10 уп. в месяц 

13 Мочалка из нержавеющей стали 2 шт. в месяц 

14 Пакеты для промышленного 

мусора 120л. 

1 уп. в месяц 

15 Салфетка хоз. 10шт./ 3 уп. в месяц 

16 Белизна 1 л. 3 шт. в месяц 

17 Пакет пластиковый большой 

Манарага 

1 шт. в месяц 

18 Средство чистящее порошок  3 шт. в месяц 

19 Перчатки хозяйственные 15 шт. в месяц 

 

  3.Прочие материальные запасы списываются по мере необходимости (выхода из строя, 

потребления). 
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Учетная политика МАОУ "ЦДО" 

для целей налогового учета 

1. Организационная часть. 

1.1. Ответственным за ведение налогового учета в учреждении является главный 

бухгалтер и осуществляется бухгалтерией учреждения. 

1.2. Учреждение применяет общую систему налогообложения. 

1.3. Налоговый учет ведется автоматизированным способом, используется электронный 

способ представления налоговой отчетности в налоговые органы по телекоммуникационным 

каналам связи. 

2. Методическая часть. 

2.1. Налог на добавленную стоимость (НДС).  

В рамках приносящей доход деятельности учреждение осуществляет реализацию платных 

услуг, не облагаемых НДС. 

Налогообложение (освобождение от налогообложения) других видов услуг, оказываемых 

учреждением, осуществляется в соответствии НК РФ в отношении следующих операций: 

* услуги по присмотру и уходу за детьми в организациях, осуществляющих 

образовательную деятельность по реализации образовательных программ дошкольного 

образования, услуг по проведению занятий с несовершеннолетними детьми в кружках, секциях 

(включая спортивные) и студиях; 

* продуктов питания, непосредственно произведенных столовыми, образовательных 

организаций и реализуемых ими в указанных организациях; 

* услуг в сфере образования, оказываемых некоммерческими образовательными 

организациями по реализации общеобразовательных и (или) профессиональных образовательных 

программ (основных и (или) дополнительных), программ профессиональной подготовки, 

указанных в лицензии, или воспитательного процесса, а также дополнительных образовательных 

услуг, соответствующих уровню и направленности образовательных программ, указанных в 

лицензии. 

2.2. Налог на доходы с физических лиц (НДФЛ).  

Объектом налогообложения является сумма начисленной заработной платы, 

вознаграждений и иных выплат физическим лицам. Для учета используются утвержденные формы 

отчетности. 

Налоговый период - календарный год. 

Ставки налога, налоговые вычеты и порядок исчисления налога определяются в 

соответствии с гл.23 НК РФ. Срок перечисления налога в день выплаты заработной платы. 

Налоговые вычеты физическим лицам, в отношении которых учреждение выступает 

налоговым агентом, предоставляются на основании их письменных заявлений, для оформления 

которых могут использоваться самостоятельно разработанные учреждением формы. 

2.3. Страховые взносы. 

Учет сумм начисленных выплат работникам, а также сумм страховых взносов 

осуществляется в соответствии с гл.34 НК РФ и Федеральным законом № 125-ФЗ. 

Учет страховых взносов ведется автоматизированным способом с применением 

специализированной программы. 

2.4. Земельный налог. 
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Применяется льгота в соответствии с п.2 ст.387 НК РФ на основании Решения Думы 

Артинского городского округа "Об установлении земельного налога на территории Артинского 

городского округа". 

2.5. Налог на имущество организации. 

Учреждение является плательщиком налога на имущество. 

Налогооблагаемой базой при исчислении налога на имущество признается недвижимое и 

движимое имущество, учитываемое на балансе учреждения в качестве объектов основных средств 

(п.1 ст.374 НК РФ). 

Не признается объектом налогообложения движимое имущество принятое с 01.01.2013 

года на учет в качестве основных средств (пп.8 п.7 ст.374 НК РФ). 

Налоговая база определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемого 

объектом налогообложения (п.1 ст. 375 НК РФ). 

В течении года перечисляются авансовые платежи по налогу на имущество. 

Налоговым периодом признается календарный год.  

Налоговая ставка устанавливается в размере 2,2 процента (п.1 ст.380 НК РФ). 

При обнаружении ошибок (искажений) в исчислении налоговой базы, относящимся к 

прошлым налоговым (отчетным) периодам, в текущем налоговом (отчетном) периоде, если 

допущенные ошибки (искажения) привели к излишней уплате налога, перерасчет налоговой базы 

и суммы налога производиться за период, в котором были совершены указанные ошибки (п.1 ст.54 

НК РФ). 

2.6. Налог на прибыль.  

Налоговым периодом по налогу на прибыль признается календарный год. Отчетными 

периодами по налогу признаются: первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного 

(Основание: ст.285 НК РФ) 

Доходы и расходы от приносящей доход деятельности в целях исчисления налога на 

прибыль определяется методом начисления. (Основание: ст.271, 272 НК РФ). 

Амортизируемым имуществом признается имущество со сроком полезного использования 

более 12 месяцев и первоначальной стоимостью более 100 000,00 рублей. (Основание: п.1 ст.256 

НК РФ). 

Учреждением применяется линейный метод начисления амортизации. 

При списании стоимости материальных запасов используется метод списания по средней 

стоимости. 

 

 

 

 

 

 

Главный бухгалтер: 

  

       Т.В. Андреева 
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